A POLGARMESTERI HIVATAL MINOSEGUGYI

ggazrg::;::t KOZREMUKODESE AZONKORMANYZAT ELJARAS

Polgarmesteri Hivatala RENDELETALKOTASI FOLYAMATABAN AR-02

1. AZ ELJARAS CELJA

Az eljards célja szabalyozni Cigand Varos Polgarmesteri Hivatal (a
tovabbiakban: Polgarmesteri Hivatal) koézrem(ikédését az ©Onkormanyzati
rendeletalkotds folyamataban annak érdekében, hogy az eljaras hatdkorébe
tartozo folyamatok kielégitsék a torvényességi és egyéb elGirasokat.

Az eljaras egyidejlileg kielégiti az Allamreform Operativ Program 1.A.2/A.
palyazatban vallaltakat, az MSZ EN ISO 9001:2009 (tovabbiakban: ISO 9001)
sorozatl szabvanynak, valamint a vonatkoz6 egyéb jogszabalyi rendelkezéseknek,
a belsd eljarasoknak, eldirasoknak a kdvetelményeit.

2. AZ ELJARAS LEIRASA

Az 1990. évi LXV. torvény a helyi 6nkormanyzatokrdl 16.§ (1) bekezdése alapjan a
képviselo-testilet a torvény altal nem szabalyozott helyi tarsadalmi viszonyok
rendezésére, tovabba a torvény felhatalmazdsa alapjan annak végrehajtasara
onkormanyzati rendeletet alkot.

Rendeletet kell alkotni:

> a Szervezeti és M(ikodési Szabalyzatrol,

> a helyi népszavazas és népi kezdeményezés feltételeinek, eljarasi rendjének a
megallapitasardl,

> a helyi adok megallapitasardl,

> minden olyan esetben, ahol a rendeletalkotas kotelezOségét jogszabaly
hatdrozza meg.

2.1. A rendeletalkotas tervezése

A Polgarmesteri Hivatalnak meg kell terveznie és ellenériznie kell a rendelet

el6készitéseét.

A rendeletalkotas elOkészitésének a kdvetkezbket kell tartalmaznia:

> a rendeletalkotas elokészitési folyamatainak Iépései,

> a szlkséges fellilvizsgdlat, igazold és érvényesitd tevékenységek a
rendeletalkotas el0készitési folyamatanak megfeleld Iépéseihez,

> a felel0sségek és jogkdrok a rendeletalkotas el6készitésének tekintetében.

A képviselo-testilet rendeletalkotdsat - amennyiben azt torvény nem irja el6
kotelezo jelleggel - kezdeményezheti:
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a telepulési képviselok,

a képviseld-testilet bizottsagai,

a polgarmester,

a jegyzo6,

kisebbségi 6nkormanyzat,

tarsadalmi, érdekképviseleti és mas civil szervezetek vezetoi.
onkormanyzati tobbségi tulajdonu gazdasagi tarsasag vezetdje.

VVVVVYVY

A kezdeményezést a jegyz6hoz kell benyujtani, aki a hivatal bevonasaval elkésziti
a rendelet tervezetét. Az elkészillt rendelettervezetet a jegyz6 jogi és
torvényességi szempontbdl ellendrzi, majd véleményezi. A tervezetet a jegyzd és a
bizottsag véleményét figyelembe véve, a polgarmester, az agazatilag illetékes
bizottsag, a jegyzo, illetve az érintett dnkormanyzati tébbségi tulajdond gazdasagi
tarsasag vezetbje terjeszti a testllet elé. E napirend targyaldsahoz tanacskozasi
joggal meg kell hivni a rendeletalkotas kezdeményezG6jét.

2.2. A rendeletalkotas bemeno adatai és a rendelettervezet elkészitése

Ha jogszabaly irja el6 a helyi rendeletet, akkor a vonatkozd jogszabaly
megjelenését kovetden a jegyz6 tajékoztatja a képviseld-testiletet a helyi
rendeletalkotasi kotelezettség keletkezésérdl.

A rendelettervezet el6készitéséhez indokolt esetben a jegyz06 szakmai véleményt
kér a kompetens intézményektdl, 6nkormanyzati gazdasagi tarsasagoktdl és
szervezetektol is, majd a végleges allaspontot normaszéveggel
rendelettervezetként irdsba foglalja.

A lakossag széles korét érinté rendelet-tervezetek elfogadasara a képvisel6-
testlilet kétfordulds targyalast is elrendelhet, ahol az els6é forduldban a rendelet
szabalyozasi elveit vitatjdk meg, majd ezt kovetbéen a tervezetet 15 napra a
polgarmesteri hivatal hirdetétablajan kell kozszemlére tenni és az igy 6sszegy(jtott
vélemények és javaslatok figyelembevételével dont a képviseld-testlilet a masodik
forduléban a tervezetrdl.

2.3. A rendelettervezet bizottsagi véleményezése

A rendeletalkotasi folyamat bizottsagi véleményezését az SZMSZ vonatkozd
szabalyozasai szerint kell elvégezni. A bizottsag altal véleményezett
rendelettervezetet a képviseld-testlilet elé kell terjeszteni.

2.4. A rendeletalkotasi folyamat torvényességi ellenorzése, eloterjesztése

A jegyz6 a rendelettervezeten torvényességi ellenbrzést végez.
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A tervezetet (indoklassal egyilitt) a bizottsagok véleményét figyelembe véve a
polgarmester, az d&gazatilag illetékes bizottsdag, a jegyz0, illetve az érintett
onkormanyzati tobbségi tulajdonli gazdasagi tarsasag vezetbje terjeszti a
képviselO-testilet elé. Az eldterjeszté egyidejlileg tajékoztatast ad az elOkészités
€és a véleményezés soran felvetett, am a tervezetben nem szerepld kisebbségi
javaslatokrdl is (a mell6zés indokainak felsoroldsa mellett). E napirend
targyalasahoz tandcskozasi joggal meg kell hivhi a rendeletalkotas
kezdeményezdjét.

A rendelettervezet elbterjesztését kovetben az el6addhoz a képviseld-testiilet
tagjai, a tanacskozasi joggal meghivottak kérdést intézhetnek, melyre a vita el6tt
valaszt kell adni. Ezt kovetden az llést vezetd elndk (jellemzbéen a polgarmester)
vitat nyit a tervezetet illetden, majd 0sszefoglalja az el6terjesztésben szerepld és a
vitdaban elhangzott javaslatokat. A képvisel6-testilet ezt kovetbéen szavaz a
mobdositd és kiegészité inditvanyokrol, illetve az eredeti rendelet tervezetrdl (f6
szabaly szerint nyilt szavazassal, mindsitett szotobbséggel).

A rendelet hiteles, végleges szovegét a jegyz6 szerkeszti meg, a polgarmester és a
jegyz6 irja ala.

2.5. A rendeletalkotasi folyamat lezarasa

A kimené adatokat olyan formaban kell régziteni, hogy azokat a bemend adatokkal
0sszehasonlitva ellendrizni lehessen.

A rendeletalkotasnak:

> teljesitenie kell a ra kirétt bemend kdvetelményeket,

> el kell latnia a szolgaltatasi folyamatokat megfelel6 informaciokkal,

> tartalmaznia kell a rendelet elfogadasi kritériumait, vagy azokra hivatkoznia
kell,

> meg kell hataroznia azokat az alapvet6 rendeletre vonatkozd jellemzOket,
amelyek az elfogadhaté és megfelel6 hasznalathoz és alkalmazashoz
szikségesek.

A képviselO-testiilet altal hozott rendeleteket ki kell hirdetni a Polgarmesteri
Hivatal hirdetétablajan keresztil. A rendelet kihirdetésérdl és kozzétételérdl a
jegyz6 gondoskodik.

Az oOnkormanyzat rendeletét naptari évenként, az év elejétdél kezdddden
folyamatos sorszammal, évszammal, a hénap és a nap feltliintetésével kell jeldlni
az alabbiak szerint:

,Cigand Varos Onkormanyzati Képvisel§-testiletének .../20.. (..hd..nap) rendelete.
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A képviselO-testilet rendeleteirdl a Polgarmesteri Hivatal nyilvantartast vezet.
2.6. A rendeletmodositas folyamata

A rendeletalkotdasban eszkozolt valtoztatdsokat és moddositdsokat azonositani,
dokumentalni és ellendrizni kell. A Polgarmesteri Hivatalnak figyelembe kell vennie
a valtoztatasok, modositasok hatasat az eredményil kapott rendelet komponensei,
részei kozott. A valtozasokat szilkséges minden esetben ellenérizni, érvényesiteni
és elfogadni az alkalmazas el6tt.

A valtoztatasok ellendrzését és a kdvetd tevékenységek eredményeit dokumentalni
szikséges.

A jegyz0 szlikség szerint, de legaldabb valasztasi ciklusonként vizsgalja a
rendeletek hatalyosuldsat, és sziikség esetén javaslatot tesz azok modositasara,
kiegészitésére, hatalyon kivil helyezésére, vagy Uj rendelet alkotasara.

3. HIVATKOZASOK

> MSZ EN ISO 9000:2009 szabvany

> Allamreform Operativ Program 1.A.2/A. szervezetfejlesztési palyazat

4. MELLEKLETEK JEGYZEKE
AR-02/M01 A rendeletalkotas folyamatleirasa
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Clgand Varos P
Onkormanyzat . o MELLEKLET
Polgarmesteri Hivatala A RENDELETALKOTAS FOLYAMATLEIRASA AR-02/M01
DOKUUMENTUMOK FEI.EL.OSOK
SZMSZ | Munkaterv elkészitése | Ugyintéz6
SZMSZ | Eléterjesztés elkészitése | Ugyintéz6
CD jogtar, Rendelet alkotasa Rendelettervezet Ugyintéz6
Magyar Kézlény szilkséges? elkészitése
v
Torvényességi, Jogtanacsos
tartalmi, formai

Hatarozatot
igényel?

SZMSZ

| Hatarozati javaslat elkészitése | Ugyintéz6
» d
Ll |
A 4 Szervezeti
—>| Szakmai egyeztetés | egység vezetd
) Jegyzéi, aljegyz6i
Egyeztetés iranymutatasok  |— Szervezeti
sikeres? feldolgozasa egység vezetd
CD Jogtar, Magyar Erottséa dontect : — Szervezeti
Kézlény, SZMSZ izo issr?;/el?)n és Bizottsagi dontés egység v_ezgtq',
! Ggyintéz6
Szervezeti
egység vezetd,
SZMSZ Bizottsagi vélemény kikérése Ggyintéz6
Ugyrend, SZMSZ Torvényességi, tartalmi, formai Polgarmester,
észrevétele Jegyzd
L"ngrend, SZMSZ El6terjesztés testiilet elé
terjesztése
Kozgytilés
elfogadta?
) 4
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Clgand Véros ELJARAS

Onkormanyzat . o MELLEKLET
Polgdrmesteri Hivatala A RENDELETALKOTAS FOLYAMATLEIRASA AR-02/M01
DOKUMENTUMOK FELELOSOK

CD Jogtar, Magyar
Kozlony, SZMSZ

Rendeletalkotas

Brtnt? Rendelet Ugyintéz6
ortént?

kihirdetése

. Szervezeti
Ugyrend Hatarozat eljuttatasa a felel6s egység vezetd,
reszere lgyintézé

¢ d

o

Dontéssel kapcsolatos
Ugyrend dokumentacick elkészitése, Ugyintéz6
elklildése az érintetteknek

¢ Szervezeti

Ugyrend, SZMSZ Dontések végrehajtasa egység vezetd
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