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Uj kiadas indekol4sa:

A jogszabdlyi kérnyezetnek vald megfelelés.
A szabdlyozis megersitése tigyvezetd valtas okan




Bodrogkdzi Jarébeteg Szakrendels Nonprofit Kft.

KOZZETEENDO ADATOK SZABALYZATA
3. eoldal / dsszesen: 11

TARTALOMJEGYZEK
L. BEVEZETO RENDELKEZESEK ...cituireurmreeemsmeessmnsnissssscssssessssnsssesssssessesessas 4
1) A SZADALYZAL CEIB . eeeeeeeieiieeeece et ee st ee s rre e s s e s s ae s st e sse s e esnsaansaen s saensnaennes 4
2) A szabdlyzat alapjat képez6 jogszabalyok jegyzeke ... 4
3) A Szabdlyzat hatalya ... et 4
4)  Ertelmezd 1endelKeZESEK . ........ovuveveceieceeieeseseeseesssessesssesssssssessssassssasse s esesssese e 4
. A KOTELEZOGEN KOZZETEENDO ADATOK NYILVANOSSAGRA
HOZATALANAK RENDUJE ..o.covmmrenmesesmscsessorssmmarsssmsssssisssassessasessnsssssssassrsssserssssssas 5
1) Az 2011. évi CXII. térvényben meghatarozott kozzétételi kotelezettség teljesitése ..... 5
2) A kOzérdekil adatok KOZZEtEELe. ... couiivereeiiceiecicceee ettt e 5
3) A kozzétett Allomanyok fOrmMATIMA .....ooviiiiiiiiiie ettt 6

1. sz. melléklet (KOzzététell HStAKR) v e e s 7




Bodrogkézi Jarébeteg Szakrendeld Nonprofit Kft.

KOZZETEENDO ADATOK SZABALYZATA
4. oldal / fsszesen: 11

I. BEVEZETG RENDELKEZESEK
1) A szabdlyzat célja
A Szabalyzat célja, hogy a Bodrogkozi Jarébeteg Szakrendeld Nonprofit Kit. (tovabbiakban:
Nonprofit Kft.) vonatkozaséban meghatirozza a kozérdekii adatok megismerésére iranyuld igények
teljesitésének rendjét, valamint annak biztositiasa, hogy a kozérdekii adatokat mindenki

megismerhesse.
2) A szabdlyzat alapjit képezd jogszabalyok jegyzéke

¢ Az informacios durendelkezési jogrol €s az informacioszabadsagrol szold 2011, CXIL Torvény
o A kotelezd egészségbiztositas ellatasardl szolo 1997. évi LXXXIIL Torvény
(tovabbiakban: Ebtv.)

3) A Szabalyzat hatalya

E Szabalyzat rendelkezéseit kell alkalmazni a Nonprofit Kft. illetékessége szerint kezelésében

allo kdzérdekil adatok kozzétételénél.

4) Ertelmezd rendelkezések

Személyes adat: barmely meghatarozott (azonositoft vagy azonosithatd) természetes személlyel
(a tovabbiakban: érintett) kapcsolatba hozhaté adat, az adatbdl levonhatd, az érintettre vonatkozd
kovetkeztetés. A személyes adat az adatkezelés sorin mindaddig megdrzi e mindségét, amig
kapcsolata az érinteitel helyreallithatd. A személy kiilondsen akkor tekinthetd azonosithatonak, ha &t -
kézvetleniil vagy kdzvetve - név, azonosito jel, illetdleg egy vagy tébb, fizikai, fiziologiai, mentilis,

gazdasagi, kulturalis vagy szocidlis azonossagara jellemzd tényezo alapjan azonositani lehet.

Kozérdekii adot: az éllami vagy helyi Onkormanyzati feladatot, valamint jogszabdlyban
meghatirozott egyéb kozfeladatot ellitdé szerv vagy személy kezelésében 1évO, valamint a
tevékenységére vonatkozo, a személyes adat fogalma ald nem es6, barmilyen médon vagy formaban
rogzitett informacié vagy ismeret, figgetlenill kezelésének modjatol, onillo vagy gyljteményes

jellegétol.

Kozérdekbol nyilvanos adat: a kozérdekil adat fogalma ald nem tartozé minden olyan adat,

amelynek nyilvanossagra hozatalat vagy hozzaférhetdve tételét torvény kozérdekbél elrendeli.

Adatkezel§: az a természetes vagy jogi személy, illetve jogi személyiséggel nem rendelkezd
szervezet, aki vagy amely az adatok kezelésének céljat meghatirozza, az adatkezeiésre (beleértve a
felhasznalt eszkozt) vonatkozd dontéseket meghozza €s végrehajtja, vagy az 4ltala megbizott

adatfeldoigozoval végrehajtatja.




Bodrogkdzi Jarébeteg Szakrendelé Nonprofit Kft.

KOZZETEENDO ADATOK SZABALYZATA
5. oldal / dsszesen: 11

Adatkezelés: az alkalmazott eljarastol fiiggetleniil az adatokon végzett barmely miivelet vagy a
miiveletek Osszessége, igy példdnl gyljtése, felvétele, rogzitése, rendszerezése, tarolasa,
megvaltoztatasa, felhasznildsa, tovabbitasa, nyilvanossdgra hozatala, 6sszehan'golésa vagy
Osszekapesolasa, zaroldsa, térlése és megsemmisitése, valamint az adatok tovabbi felhasznilasinak
megakadalyozasa. Adatkezelésnek szamit a fénykép-, hang- vagy képfelvétel készitése, valamint a
személy azonositasira alkalmas fizikai jellemzok (pl. ujj- vagy tenyérnyomat, DNS-minta, iriszkép)

régzitése is.
Adattovibbitds: ha az adatot meghatarozott harmadik személy szamara hozzaférhetdvé teszik.
Nyilvanossdgra hozatal: ha az adatot barki szdméra hozzaférhetévé teszik.

Adattorlés: az adatok felismerhetetlenné tétele oly modon, hogy a helyredllitdsuk tobbé nem

lehetséges.
Adatdllomdny: az egy nyilvantarté rendszerben kezelt adatok Gsszessége.

Harmadik személy: olyan természetes vagy jogi személy, illetve jogi személyiséggel nem
rendelkezd szervezet, amely vagy aki nem azonos az {rintettel, az adatkezelével vagy az

adatfeldolgozoval.

I A K(")TELEZGEN KOZZETEENDO ADATOK NYILVANOSSAGRA
HOZATALANAK RENDJE

1) Az 2011. évi CXIL. térvényben meghatarozott kozzétételi kitelezettség teljesitése

A Nonprofit Kft. hivatalos honlapjan az 1. szdmii mellékletében meghatirozott Altaldnos
kozzétételi listiban szereplé adatok mindenki szdmdéra, személyazonositis nélkiil, korlatozastol
mentesen, kinyomtathatd és részleteiben is adatvesztés és torzulas nélkiil kimdsolhaté maédon, a
betekintés, a letdltés, a nyomtatds, a kimasolas és a haldzati adatatvitel szempontjabdl dijmentesen

elérhetok.
2) A kizérdekii adatok kozzététele

A kozérdeki adatokat a Nonprofit Kft. honlapjan, a Atzp:/Awww.cigand hw/jarobetegszakrendelo

honlapon kell kézzétenni.

Az adatk5zl6k a kozzétett adatok pontossagét, iddszerliségét és értelmezhetdségét folyamatosan

figyelemmel kisérik, sziikség esetén intézkednek a hatilyos adatok rendelkezésre bocsatéasardl. A
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kizzétett kozérdekl adatok pontatlanni, tévessé vagy idoszeriitlenné vilisa esetén, illetve ilyen
kdzérdekil adatok feltarasa esetén az adatfeleldsok eldallitjak a helyesbitett vagy frissitett kozérdekii
adatokat.

A kdzzétételrdl az Ugyvezeté gondoskodik.
3) A kozzétett dllomanyok formatuma

Az adatszolgaltatasért felelds 4ltal elkészitett kozzétételi egységeket html vagy pdf

formatumban a honlapon elérhetévé kell tenni.

Az egyéb rendelkezésre bocsdtott allomanyoknal a széles korti elérhetdség biztositisa végett

elsGsorban a kvetkezd formatumokat kell hasznalni:

o pdf,

e msword,
e text

e htm}

e jrg

Mas formatumokat a rendelkezésre bocsatott allomanyoknal akkor lehet alkalmazni, ha a fent
felsorolt formatumok nem alkalmasak vagy csak jelentGsen hatranyosabb feltételek (pl.: méret) mellett

alkalmasak ugyanazon informacié megjelenitésére.
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1. sz mellékiet (Kozzétételi listak)

ALTALANOS KOZZETETELI LISTA

I. Szervezeti, személyzeti adatok

Adat Frissités Megdrzés

1. A kozfeladatot ellatd szerv hivatalos neve, A valtozasokat kivetden Az el6z6 Allapot torlendd
székhelye, postai cime, telefon- és telefaxszdma, |azonnal
elektronikus levélcime, honlapja,
iigyfélszolgalatanak elérhetdségei

2. A kozfeladatot ellatd szerv szervezeti felépitése A valtozésokat kivetden Az elézd allapot torlendd
szervezeti egységek megjelolésével, az egyes azonnal
szervezeti egységek feladatai

3. A kozfeladatot ellaté szerv vezetbinek és az egyes | A valtozasokat kivetden Az elbz6 allapot térlendd
szervezeti egységek vezetBinek neve, beosztasa, azonnal
elérhet8sége (telefon- és telefaxszama,
elektronikus levélcime)

4. A szervezeten beliil illetékes tigyfélkapcsolati A véltozésokat kovetden Az el6zd dllapot torlendd
vezetd neve, elérhetdsége (telefon- és azonnal
telefaxszdma, elektronikus levélcime) és az
iigyfélfogadési rend

5. Testiileti szerv esetén a testiilet Iétszama, A valtozasokat kivetden Az elbz0 &llapot torlendd
Bsszetétele, tagjainak neve, beoszidsa, azonnal
elérhetdsége

6. A kozfeladatot ellaté szerv irdnyitasa, feliigyelete | A valtozésokat kdvetden Az el6z6 allapot 1 évig
vagy ellendrzése alatt 4110, vagy aldrendeltségében | azonnal archivumban tartasaval
miikodd mas kozfeladatot ellatd szervek
megnevezése, és 1. pontban meghatirozott adatai

7. A kozfeladatot elldté szerv tobbségi tulajdonaban | A vialtozasokat kovetden Az elézb dllapot 1 évig
4llo, illetve részvételével mitkddd gazdalkodd azonnal archivumban tartdsival
szervezet neve, székhelye, elérhetdsége (postai
cime, telefon- és telefaxszama, elektronikus
levélcime), tevékenységi kire, képviseldjének
neve, a kbzfeladatot ellaté szerv részesedésének
mértéke

8. A kozfeladatot eliatod szerv dltal alapitott A viltozasokat kdvetden Az ¢]6z6 Allapot 1 évig
kozalapitvanyok neve, székhelye, elérhetbsége azonnal archivamban tartsaval
(postai cime, telefon- €s telefaxszama,
elektronikus levélcime), alapitd okirata, kezeld
szervének tagjai

9. A kozfeladatot ellaté szerv 4ltal alapitott A viltozisokat kovetden Az ¢l6z6 dllapot 1 évig
koltségvetési szerv neve, székhelye, a azonnal archivamban tartésaval
koltségvetési szervet alapito jogszabaly
megjelolése, illetve az azt alapito hatarozat, a
koltségvetdsi szerv alapité okirata, vezetdje,
honlapjanak elérhetdsége, miikédési engedélye

10. | A kozfeladatot ellatd szerv altal alapitott Japok A véltozasokat kvetden Az eldzd allapot 1 évig
neve, a szerkesztség és kiadd neve és cime, azonnal archivumban tartdsdval
valamint a fészerkeszté neve
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11.

A kiozfeladatot elldto szerv felettes, illetve
feliigyeleti szervének, hat6sagi dontései
tekintetében a fellebbezés elbirdlaséra jogosult
szervnek, ennck hidnyaban a kozfeladatot ellatd
szerv felett torvényességi ellendrzést gyakorld
szervnek az 1. pontban meghatarozott adatai

A valtozasokat kivetden
azonnal

Az el6z6 allapot 1 évig
archivumban tartisaval

II. Tevékenységre, miikddésre vonatkozé adatok

Adat

Frissités

Megdrzés

A kbzfeladatot ellatd szerv feladatit, hataskorét és
alaptevékenységét meghatarozo, a szervre
vonatkozd alapvetd jogszabalyok, kdzjogi
szervezetszabilyozo eszkézok, valamint a
szervezeti és miikddési szabalyzat vagy tigyrend,
az adatvédelmi és adatbiztonsagi szabilyzat
hatélyos és teljes szdvege

A valtozdsokat kovetben
azonnal

Az el6z0 allapot 1 évig
archivamban tartisival

Az orszagos illetékességii szervek, valamint a
févarosi és megyei korményhivatal esetében a
kbzfeladatot ellaté szerv feladatardl,
tevékenységérdl szolo tdjékoztatd magyar és angol
nyelven

A valtozasokat kvetben
azonnal

Az eldz6 Allapot torlendd

A helyi onkorményzat énként véllalt feladatai

Negyedévente

Az el6z6 dllapot 1 évig
archivumban tartasaval

Allamigazgatési, tnkormanyzati, és egyéb
hatosagi figyekben tigyfajtanként és
eljarastipusonként a hataskdrrel rendelkezd szerv
megnevezése, hatdskor gyakorlasanak dtruhdzisa
esetén a ténylegesen eljaré szerv megnevezése,
illetekességi teriilete, az ligyintézéshez szilkséges
dokummentumok, okmanyok, eljarasi illetékek
(igazgatasi szolgaltatdsi dijak) meghatdrozasa,
alapvetd eljardsi szabdlyok, az eljrast megindito
irat benytijtasdnak maodja (helye, ideje),
tigyfélfogadas ideje, az ligyintézes hatdrideje
{elintézési, fellebbezési hatiridd), az ligyek
intézését segits titmutatdk, az ligymenetre
vonatkozo tdjékoztatds és az tgyintézéshez
hasznalt letothetd formanyomtatvanyok, az
igénybe vehetd elektronikus programok elérése,
idépontfoglalds, az iigytipusokhoz kapcsolédd
jogszabilyok jegyzéke, tajékoztatas az Ggyfelet
megilletd jogokrdl és az tigyfelet terheld
kotelezettségekrol

A viltozdsokat kovetben
azonnal

Az ez allapot torlendd

A kozfeladatot ellaté szerv dltal nydjtott vagy
kiltségvetésébdl finanszirozott kazszolgaltatdsok
megnevezése, tartalma, a kozszolgaltatdsok
igénybevételének rendje, a kozszolgaltatdsért
fizetendd dij mértéke, az abbdl adott
kedvezmények

A viltozasokat kdvetden
azonnal

Az el6zb allapot 1 évig
archivumban tartasdval
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6. A kozfeladatot ellatd szerv altal fenntartott A véltozasokat kdvetben Az eldzd allapot 1 évig
adatbazisok, illetve nyilvantartasok lefr6 adatai azonnal archivumban tartasaval
(név, formatum, az adatkezeiés célja, jogalapja,
id6tartama, az érintettek kore, az adatok forrisa,
kérd6ives adatfelvétel esetén a kitdltendd kérddiv),
az adatvédelmi nyilvantartasba bejelentendd
nyilvantartasoknak az e térvény szerinti azonosftd
adatai; a kozfeladatot ellatd szerv dltal -
alaptevékenysége keretében - gylijtott és
feldolgozott adatok fajtéi, a hozzéférés modja, a
masolatkészités koltségei

7. A kozfeladatot ellato szerv nyilvénos Negyedévente Az e16z6 allapot 1 évig
kiadvényainak cime, témdja, a hozziférés modja, a archivumban tartasaval
kiadvany ingyenessége, illetve a kiltségtérités
mértéke

3. A testiileti szerv dontésel eldkészitésének rendje, | A valtozasokat kivetden Az eldzb dllapot 1 évig
az allampolgari kozremiikodés (véleményezés) azonnal archivumban tartasaval
mdédja, eljarasi szabdlyai, a testlileti szerv
iiléseinek helye, ideje, tovdbba nyilvanossaga,
dontései, iilésének jegyzikanyvei, illetve
dsszefoglaléi; a testiiletl szerv szavazdsanak
adatai, ha ezt jogszabaly nem korlatozza

9. A torvény alapjén kozzéteendd Torvény eltérd | Az el6zb éallapot 1 évig
jogszabélytervezetek és kapcsolddd rendelkezése hidnydban a | archivumban tartisaval
dokumentumok; a helyi onkorményzat képviselé- | benyijids idépontjat
testitletének nyilvanos iilésére benydjtott kovetben azonnal
eloterjesziések a benytijtas idépontjatél

10. | A kozfeladatot ellatd szerv altal kdzzétett Folyamatosan Legaldbb 1 évig
hirdetmények, kézlemények archivumban tartdsaval

11. | A kozfeladatot ellaté szerv altal kifrt palydzatok | Folyamatosan Az el6z6 dllapot 1 évig
szakmai leirdsa, azok eredményei és indokolasuk archivumban tartasaval

12. | A kozfeladatot ellatd szervnél végzett A vizsgélatrol sz6lo Az el6z6 allapot 1 évig
alaptevékenységgel kapcsolatos vizsgélatok, jelentés archivumban tartasaval
ellendrzések nyilvanos megallapitisai megismerését

kovetden
haladéktalanul

13. | A kozérdekii adatok megismerésére irdnyuld Negyedévente Az eldzd dllapot torlendd
igények intézésének rendje, az illetékes szervezeti
egység neve, elérhetdsége, s ahol kijeldlésre keriil,
az adatvédelmi felelds, vagy az informacios
jogokkal foglalkozd személy neve

14. | A kozfeladatot ellaté szerv tevékenységére Negyedévente Az eldzd allapot 1 évig
vonatkoz0, jogszabalyon alapulé statisztikai archivumban tartasdval
adatgyiijtés eredményei, idébeli valtozdsuk

15. | A kozérdekii adatokkal kapcsolatos kotelezd Negyedévente Az el6zd allapot 1 évig
statisztikai adatszolgaltatas adott szervre archivumban tartiséval
vonatkozé adatai

16. | Azon kozérdekil adatok hasznositasdra irényuld Negyedévente Az eldzd allapot 1 évig
szerz0dések listdja, amelyekben a kdzfeladatot archivumban tartaséval
elldtd szerv az egyik szerz6do fél

17. | A kozfeladatot ellatd szerv kezelésében 18vo A véltozédsokat kivetben Az el6z8 dllapot 1 évig
kozérdeki adatok felhasznalasara, hasznositasara |azonnal archivomban tartasdval
vanatkozd altaldnos szerzfdési feltételek

18. | A kozfeladatot ellat6 szervre vonatkozé kitllonds | A véltozdsokat kévetben Az el0z6 allapot torlendd
¢és egyedi kbzzétételi lista azonnal

19. | A kozfeladatot ellétd szerv kezelésében levd, a A véltozdsokat kovet 15 | Az el6z6 allapot 1 évig
kozadatok Ujrahasznositisardl szolo torvény napon beliil archivomban tartdséval
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szerint Ujrahasznositds céljara elérhetd kézadatok
listdja, valamint azok rendelkezésre alld
formituma

gardilkodassal 6sszefliggd, Gtmillié forintot elérd
vagy azt meghaladé értékil arubeszerzésre, épitési
beruhazasra, szolgaltatids megrendelésre,
vagyonériékesitésre, vagyonhasznositasra, vagyon
vagy vagyoni értékii jog dtadaséra, valamint
koncesszidba adésra vonatkozd szerzddések
megnevezése (tipusa), targya, a szerz8dést kotd
felek neve, a szerz6dés értéke, hatdrozott iddre
kotott szerzddés esetében annak id6tartama,
valamint az emlitett adatok véltozdsai, a
nemzetbiztonsagi, illetve honvédelmi érdekkel
kdzvetlentil 6sszefliggd beszerzések adatal, és a
mindsitett adatok kivételével

A szerzdés értéke alatt a szerz6dés targyaért
kikotott - altaldnos forgalmi add nélkill szamitott -

20. | a19. sor szerinti kézadatok tjrahasznositasara A véltozasokat kovetd 15 | Az el6zb allapot torlends
vonatkoz6 éltalanos szerzHdési feltételek napon beliil
elektronikusan szerkeszthet® valtozata
21. | A 19. sor szerinti kizadatok jrahasznositas A viltozasokat kovetd 15 | Az eldz6 dllapot torlendd
céljabol torténd rendelkezésre bocsatasért napon belil
fizetendd dfjak dltalinos jegyzéke
22. | A kozadatok tjrahasznositiasardl sz616 torvény A valtozasokat kovetd 15 | Az el6zd dllapot torlendd
szerinti jogorvoslati tajékoztatas napon beliil ]
23. | A kozfeladatot ellaté szerv altal megkotott, a A viltozasokat kovetd 15 | Az elézb allapot torlendd
kozadatok Ujrahasznositisardl sz6lo torvény napon beliil
szerint kotott kizardlagos jogot biztositd
megdllapodasok szerzbdé feleinek megijeldlése, a
kizarolagossag idotartamanak, targyanak, valamint
a megallapodds egyéb lényeges elemeinek
megjelblése
2. 1I. Gazdalkodasi adatok
Adat Frissités Megdrzés
L. A kdzfeladatot ellatd szerv éves koltségvetése, A viéltozasokat kdveten A kbzzétételt kovets 10
szamviteli tirvény szerint beszdmoloja vagy éves | azonnal évig
koliségvetds beszamoloja
2. A kozfeladatot ellaté szervnél foglalkoztatottak Negyedévente A kiilsn jogszabalyban
létszamdra és személyi juttatasaira vonatkozé meghatérozott ideig, de
Bsszesitett adatok, illetve dsszesitve a vezetdk és legaldbb 1 évig
vezetd tisztségviselok illetménye, munkabére, és archivumban tartasaval
rendszeres juttatasai, valamint koliségtéritése, az
egyehb alkalmazottaknak nytjtott juttatisok fajtaja
és mértéke dsszesitve
3. A kozfeladatot ellato szerv altal nydjtott, az A dontés meghozatalat A kbzzétételt kivetd 5 évig
Allamhéztartasrol sz616 torvény szerinti kovetd hatvanadik napig
koéliségvetési tamogatisok kedvezményezettjeinek
nevére, a tamogatas céljara, dsszegére, tovabbi a
tamogatasi program megvalasitasi helyére
vonatkozé adatok, kivéve, ha a kizzététel elott a
koltségvetési tAmogatast visszavonjdk vagy arrdl a
kedvezményezett lemond
4. Az dllamhéztartas pénzeszkozei felhasznalasaval, | A dontés meghozatalat A kozzétételt kovetd 5 évig
az dllamhaztartishoz tartozd vagyonnal térténd kovetd hatvanadik napig
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ellenszolgaltatast kell érteni, ingyenes figylet
esetén a vagyon piaci vagy konyv szerinti értéke
kéziil a magasabb dsszeget kell figyelembe venni.
Az idbszakonként visszatérd - egy évnél hosszabb
idtartamra kistott - szerz6déseknél az érték
kiszamitasakor az ellenszolgaltatis egy évre
szamitott sszegét kell alapul venni. Az egy
koliségvetési évben ugyanazon szerzddd féllel
kotott azonos targya szerzbdések értékét egybe
kell szamitani

5. A koncessziorol szl torvényben meghatirozott | Negyedévente A Kiilén jogszabalyban
nyilvanos adatok (pélyazati kiirasok, palyazok meghatarozott ideig, de
adatai, az elbiralasrdl készitett emlékeztetdk, legalabb 1 évig
palyazat eredménye) archivumban tartisdval

6. A kozfeladatot ellatéd szerv dltal nem alapfeladatai | Negyedévente A kiilén jogszabalyban
ellatasara (igy kiilondsen egyesiilet timogatésara, meghatirozott ideig, de
foglalkoztatottai szakmai és munkavallaldi érdek- legaldbb 1 évig
képviseleti szervei szamara, foglalkoztatottjai, archivumban tartisdval

ellatottjai oktatdsi, kulturdlis, szocialis és
sporttevékenységet segitd szervezet timogatasira,
alapitvanyok édltal ellatott feladatokkal 8sszefliggd
kifizetésre) forditott, tmillié forintot meghaladd

kifizetések

7. Az Europai Unid tAmogatiséval megvaldsuld Negyedévente Legalabb 1 évig
Tejlesziések leirdsa, az azokra vonatkozd archivumban tartdséval
szerzbdések

8. Kdzbeszerzési informaciok (éves terv, Osszegzés | Negyedévente Tegalabb 1 évig
az ajanlatok elbirdlasarol, a megkotstt archivumbantartasaval

szerzbdésekrol)




