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1.§
(1)

)

3)

A Bodrogkozi Jarobeteg Szakrendeld Nonprofit Kft. a kdzbeszerzésekrdl szolo 2015.
CXLIIIL. torvény (tovabbiakban: Kbt.) 27. §-a értelmében az aldbbi Kozbeszerzési
Szabalyzatot (tovabbiakban: Kbsz.) alkotja:

A KBSZ. CELJA ES HATALYA

A Bodrogkozi Jarobeteg Szakrendeld Nonprofit Kft., mint ajanlatkéré a Kbsz-ben
hatarozza meg a koOzbeszerzési eljarasai elOkészitésének, lefolytatasanak, belso
ellenérzésének feleldsségi rendjét, a nevében eljaro, illetdleg az eljarasba bevont
személyek, illetdleg szervezetek feleldsségi korét és a kozbeszerzési eljardsai
dokumentalasi rendjét, 6sszhangban a vonatkoz6 jogszabalyokkal.

A Kbsz. hatalya a Bodrogkdzi Jarobeteg Szakrendelé Nonprofit Kft. (a tovabbiakban:
ajanlatkérd) Kbt. hatalya ala tartozd arubeszerzéseire, szolgaltatds megrendeléseire,
¢épitési beruhdzasaira, €pitési és szolgaltatdsi koncesszidira, valamint tervpalyazataira
(a tovabbiakban egyiittesen: kozbeszerzéseire) terjed ki. Az ajanlatkérd kozbeszerzései
soran - ha beszerzéseinek értéke a Kbt. szerinti értékhatart eléri vagy meghaladja -
koteles a Kbt., a 424/2017. (XII. 19.) Korm. rendelet, valamint a Kbsz. rendelkezései
szerint eljarni. Jelen Kbsz- ben foglaltakat a 424/2017. (XII. 19.) Korm. rendeletben
foglaltak szerinti eltéréssel kell alkalmazni. Az ajanlatkérd nevében eljard, az EKR-
ben torténd regisztraciora jogosultak kore: épitésiigyi és varosfejlesztési osztalyvezeto.
Amennyiben jogszabdly a kozbeszerzési eljarasok lebonyolitasat egységes,
elektronikus kozbeszerzési rendszer igénybevételével rendeli lebonyolitani, ugy az
egységes elektronikus kdzbeszerzési rendszer mitkodésére és hasznalatara vonatkozo
jogszabalyok elbirdsainak megfelelden kell eljarni. Amennyiben a kozbeszerzési
eljaras  lebonyolitasdban kiils6 szakértd (felelés akkreditdlt kozbeszerzési
szaktandcsadd) is kozremiikodik, Ggy a jogszabdly szerinti egységes elektronikus
kozbeszerzési rendszer hasznalata sordn a kozbeszerzési ligyintézd ¢és a felelds
akkreditalt kozbeszerzési tandcsadd egylittmiikodik. A Bodrogkozi Jarobeteg
Szakrendeld Nonprofit Kft. regisztralt az EKR rendszerben, a szabalyzat aktualizalas

idészakaban eleget tett a jogszabalyi kotelezettségnek.
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2.§ DONTESRE JOGOSULTAK

(1) A Kbt. Harmadik része szerint lefolytatott eljarasok esetében az iligyvezetd, a Kbt.
Masodik Része szerint lefolytatott eljarasok esetében a taggytilés dont

a.)a kozbeszerzési eljarast meginditd felhivasrol (a tovabbiakban felhivéas) és/vagy annak
legfontosabb  feltételeir6l  (kiilondsen: beszerzés targya, beszerzés targyanak
mennyisége, fizetési feltételek, alkalmassagi kritériumok, teljesitési véghatarido, a
beruhdzas teljesitéséhez biztositott forrds megjeldlése, ajanlatkéré miszaki ellendre
[épitési beruhdzéas esetén], ajanlatkérd tervezdje [épitési beruhdzéds esetén], birdlati
szempont[rendszer], teljesités helye, becsiilt érték, meghivando6 ajanlattevdk),

b.)az ajanlattételi dokumentacidorol és/vagy annak legfontosabb feltételeirdl (kiilondsen:
beszerzés targya, beszerzés targyanak mennyisége, fizetési feltételek, alkalmassagi
kritériumok, teljesitési véghataridd, a beruhdzas teljesitéséhez biztositott forras
megjelolése, ajanlatkéré miiszaki ellendre [€pitési beruhdzas esetén], ajanlatkérd
tervezoje [épitési beruhazas esetén], birdlati szempont[rendszer], teljesités helye, becstilt
érték, meghivandoé ajanlattevok),

c.) a felhivés esetleges modositasardl, illetve visszavondsarol,

d.) az eljaras eredményérol,

e.) amennyiben arra a Kbt. szerint az ajanlatkéronek lehetdsége van a meghivando, Kbt-ben eldirt
szamu gazdasagi szereplordl,

f.) amennyiben az ajanlatkéré nem maga akarja a kdzbeszerzési eljaréast lefolytatni, igy annak az
ajanlatkérének a meghatalmazasarol, aki az ajanlatkérd javara a kdzbeszerzési eljarast
lefolytatja,

g.)amennyiben tobb ajanlatkérd kozosen valosit meg egy kozbeszerzést, akkor a kozbeszerzési
eljaras lefolytatasaval maguk koziil kivalasztott ajanlatkéréd meghatalmazasarol.

h.)amennyiben jogorvoslati eljards indul a kozbeszerzési eljardsban a Dontébizottsag

végzésének, vagy hatarozatanak birosagi feliilvizsgalatarol.
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)

3)

4

)

(6)

(7

®)

Amennyiben a dontési jogosult az (1) bekezdés a) - b) pontjai esetében a felhivas és
dokumentéacio legfontosabb feltételeirdl dont, kiillon dontés a felhivasrol és
dokumentéaciorol mar nem sziikséges.

A (2) bekezdés esetében az elfogadott, jovahagyott felhivast minden esetben az
ligyvezetd irja ala, kivéve, ha az eljaras teljes korli lebonyolitasaba kiilsé szakértd
(felelds akkreditalt kdzbeszerzési szaktanacsado) keriil bevonasra. Ez utdbbi esetben a
felhivast a kiilso szakérto is jogosult aldirni és a kdzbeszerzési eljarast meginditani.
Abban az esetben, ha a kozbeszerzési eljards nem hirdetmény kozzétételével indul, az
ligyvezetd az esetlegesen bevondsra keriild felelds akkreditalt kozbeszerzési
szaktanacsadot irdsban meghatalmazhatja az elfogadott felhivas alairasdra ¢és
meghatarozott ajanlattevok részére torténd kozvetlen megkiildésére.

A kozbeszerzési eljarasok lebonyolitasahoz esetlegesen bevont felelds akkreditalt
kozbeszerzési szaktanacsadd, illetve amennyiben barmely jogszabaly felelds
akkreditalt kozbeszerzési szaktandcsadd bevonasat kotelezoveé teszi, tigy a felelds
akkreditalt kozbeszerzési szaktanacsado kivalasztasarol a becsiilt értéktdl fliggetlentil
az ligyvezetd dont.

A kozbeszerzési tervet minden év marcius 31. napjdig a Kbt-ben meghatarozott
feltételek szerint a kozbeszerzési ligyintézo késziti el €s az ligyvezetd hagyja jova. A
kozbeszerzési terv esetleges év kdzbeni modositasat a kozbeszerzési ligyintézo végzi
oly modon, hogy a kozbeszerzési tervet minden év junius 30., szeptember 30., és
december 31. napjaig feliilvizsgdlja és a modositdsok, valamint a modositasok
indokainak atvezetését kovetden haladéktalanul az tigyvezetd elé terjeszti jovahagyas
végett. A kozbeszerzési tervvel Osszefliggésben a Kbt. 42. §-dban foglalt
kotelezettségek teljesitésérodl a kdzbeszerzési ligyintézd gondoskodik.

Amennyiben a Kozbeszerzési Hatdsag, vagy a jogszabdlyban az ajanlatkérd
ellendrzeésére feljogositott szervek kérik a kozbeszerzési terv megkiildésérdl a
kozbeszerzési ligyintézonek kell gondoskodni.

Az éves statisztikai Osszegezés vonatkozd rendeletben meghatdrozott minta szerinti
elkészitése, valamint hatdridoben (a targyévet kovetd év majus 31. napjaig) torténd
megkiildése, illetve a kozzététele a kozbeszerzési ligyintézd feladata. Az éves

statisztikai 0sszegezést az ligyvezetd hagyja jova minden €v aprilis 30. napjaig.
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©)

A Bodrogkozi Jardbeteg Szakrendeld Nonprofit Kft. valamennyi szervezeti
egyseégeének a vezetdje a kdzbeszerzesi ligyintézo jelen §- ban foglalt kotelezettségének
teljesitéséhez hataridoben rendelkezésre bocsatja a sziikséges informaciokat.
Amennyiben a Bodrogkozi Jarobeteg Szakrendelé Nonprofit Kft. barmelyik szervezeti
egységének a vezetdje jelen bekezdésben foglalt kotelezettségét nem, nem teljes
kortien, illetve nem hatariddben teljesiti, ugy a kdzbeszerzési ligyintézdt ebbdl eredden

felelosség nem terheli.

3.§ KOZBESZERZESI ES BIRALO BIZOTTSAG

(1

)

)

(4)
©)

(6)

A Kozbeszerzési ¢s Biralo Bizottsag (tovabbiakban: KBB) jelen szabalyzat 1. szamu
fiiggelékében meghatarozott legalabb 3 tagbol, illetve eseti jelleggel az ligyvezetd altal
irasban felkért kiils6 tag(ok)bol all. A KBB tagjai a (3) bekezdésben foglalt feltétel
teljesiilését biztositd madasik tagot jogositd eldzetes irdsbeli meghatalmazéssal
helyettesithetok. A KBB elnokét az ligyvezetd bizza meg.

A KBB-nak a kozbeszerzés targya szerinti szakmai, kdzbeszerzési, jogi és pénziigyi
szakeértelemmel rendelkezd tagjai vannak.

A KBB akkor hatarozatképes, ha iilésén a (2) bekezdésben meghatarozott
szakértelmek mindegyikének legalabb egy-egy képviseldje jelen van. A KBB
hatarozatait egyszerli szavazattobbséggel, nyilt szavazassal hozza.

az ligyvezeto, illetve a taggylilés tagjai a KBB dontéshozataldban nem vehetnek részt.
A KBB irasbeli szakvéleményt és dontési javaslatot készit az ajanlatkérd nevében a
kozbeszerzési eljarast lezard dontést meghozo iigyvezetd, illetve taggyiilés részére az
ajanlat(ok)  érvényességének/érvénytelenségének  vizsgalatarol, az  értékelési
szempontok szerinti értékelésérdl (az ajanlatok eseteleges hianypodtlasat, Kbt-ben
foglalt javitasat, megindokoltatasat, tisztazasat kovetden), valamint az eljarés
eredményérol.

A KBB munkajarol jelen szabalyzat 4. szamu fliggelékében meghatarozott
tartalommal jegyzokonyvet kell késziteni, amelynek nem képezik részét a tagok

indokolassal ellatott birdlati lapjai (azaz birdlati lapok elkészitése nem kotelezo)
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4.§ KOZBESZERZESI UGYINTEZO

(1) Az ajanlatkérd kdzbeszerzéseinek lebonyolitasat a kozbeszerzési ligyintézd végzi. A
kozbeszerzési ligyintézd koteles elldtni mindazon szervezési, adminisztracios,
iratkezelési és dontés- elokészitési feladatokat, melyek- a Kbt. és jelen Kbsz. alapjan- a
Bodrogkozi Jarobeteg Szakrendeld Nonprofit Kft. kozbeszerzéseinek jogszabalyok
alapjan eldirt lebonyolitasahoz sziikségesek.

(2) A kozbeszerzési ligyintézd kozbeszerzésekkel kapcesolatos feladat- €s hataskorei:

a.) a kozbeszerzési eljaras meginditasa el6tt meggydzddik arrdl, hogy fennallnak-e a
meginditas feltételei (kiilonds tekintettel a rendelkezésre allo anyagi fedezet
mértékére, a becsiilt értékre, az egybeszamitas szabalyaira);

b.) elokésziti a kdzbeszerzési eljarast (a Kbt. rendelkezéseinek megfelelden kiilondsen -
de nem kizardlagosan - becsiilt érték meghatarozasa céljabol kiilon vizsgalatot
végez; meghivando gazdasagi szereplok szerz0dés teljesitésére valo alkalmassaganak
elozetes vizsgalata; meghivandd gazdasagi szereplok eldzetes vizsgalata abbol a
szempontbol, hogy mikro-, kis- vagy kozép vallalkozasnak mindsiilnek-e;
meghivandé gazdaséagi szereplOk tulajdonosi 0sszetételének elézetes vizsgélata abbol
a szempontbol, hogy a gazdasagi szereplék kozott fennall- e barmilyen tulajdonosi
Osszefonodas, vagy barmely olyan koriilmény, mely a verseny tisztasagat érintheti;
megvizsgalja a részajanlattételi lehetdség biztositasanak korilményeit €s
amennyiben részajanlattételi lehetdség nem biztositott, Ugy annak részletes

indoklasanak elkészitése), melyet megfeleléen dokumental;

c.) elkésziti a felhivast (és annak részeként kidolgozza a biralati, értékelési
szempontrendszert);
d.) Osszedllitja a kdzbeszerzési dokumentaciot (és annak részeként a szerz0dés tervezetet

vagy szerzOdéses feltételeket);

e.) a felhivasok megkiildése (kozzététele), illetve megjelentetése, javitasa, modositasa,
visszavonasa, hianypotlasa;

f.) amennyiben a Kbt. értelmében kotelezd, Ugy a szerzddés modositisarol, illetve
teljesitésérdl szolo tajékoztatdo megjelentetése;

g.) Osszeallitja és megkiildi a kiegészitd tajékoztatast;

h.) Osszeférhetetlenség vizsgalata az eljaras kezdetétdl a jogerds befejezéséig;
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i)

J)

k.)

L)

0.)
p.)

q.)

t)

a részvételi jelentkezések/ajanlatok atvétele, nyilvantartdsba vétele, valamint a
részvételi jelentkezési/ajanlat(tétel)i hataridé lejartaig irdsban és zartan beérkezett
részvételi jelentkezések/ajanlatok felbontasa;

a hidnypotlasokkal, felvilagositas/indokolas kéréssel kapcsolatos intézkedések
megtétele, a hianypotlasok megkiildése;

a dontési javaslatok/eldterjesztések, illetve a kozbeszerzEsi eljaras iratainak 2. §- a
szerinti dontéshozo, illetve KBB elé¢ terjesztése;

kapcsolattartas a kdozbeszerzésekben érintett szervekkel, illetve személyekkel,

az egyes eljarasi cselekmények sordn az adminisztracios, iratkezelési, igazgatasi
szolgaltatasi dij/kozzétételi/ellendrzési dij megfizetésére vonatkozd kotelezettségek
teljesitése;

szervezi és koordinalja az esetleges helyszini bejarasokat;

a felhivasban meghatarozott idépontban az eredmény kihirdetése;

a Kbt. eldirdsai betartasdval az 6sszegezésben €szlelt barmely eliras (névcsere, hibas
néviras, szam- vagy szamitasi hiba vagy mas hasonl¢6 eliras) kijavitasa és a kijavitott
Osszegezés Osszes részvételre jelentkezd/ajanlattevd részére torténd megkiildése;
kOzbeszerzési szerzOdés alairasra tOrténdé eldkészitése, alairdsaban vald
kozremukodés;

a kozbeszerzési dokumentumok taroldsa, jogszabaly altal eldirt ideig torténd
megOrzése oly modon, hogy azok azonosithatdak, visszakereshetdek, és utdlagosan
ellendrizhetéek legyenek;

koordinalja az eljarasban esetlegesen részt vevd szakértd(k), felelds akkreditalt
kozbeszerzési szaktanacsaddé munkajat, részére a kozbeszerzési eljarashoz
kapcsolodo iratokat azonnal megkiildi;

a KBB iiléseit elokésziti (az iilés idopontjardl elézetesen tajékoztatja a tagokat, a 3. §
(5) bekezdésben meghatarozott feladatok teljesités¢hez sziikséges dokumentumokat,
illetve formanyomtatvanyokat eljuttatja a tagokhoz), az iilésrdl jegyzokonyvet vezet;
eleget tesz a Kbt. nyilvdnossdg biztositdsara, kozzétételre és kommunikéciora
vonatkozo rendelkezéseiben foglalt kotelezettségeknek;

jogorvoslati eljaras esetén valamennyi sziikséges dokumentumot a Dontébizottsag
rendelkezésére bocsat hataridoben, az eldzetes vitarendezési és/vagy jogorvoslati
kérelem esetén irasbeli észrevételt tesz, valaszt ad, sziikség esetén a jogorvoslati

targyalason a személyes megjelenésrol, képviseletrdl gondoskodik;
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w.) javaslatot tesz a 2. § szerinti dontési jogosultnak a Dont6bizottsdg végzésének, vagy
hatarozatanak birdsagi feliilvizsgalatara.
(3) A kozbeszerzési iigyintézé a (2) bekezdésben foglalt kotelezettségének irdsban
rogzitett médon tesz eleget.
(4) A kozbeszerzési ligyintézd a (2) bekezdésben meghatarozott feladatainak ellatasa
kapcsan feleldsséggel tartozik.
(5) Amennyiben a 2. § (5) bekezdése értelmében a kozbeszerzési eljarasban felelds
akkreditalt kozbeszerzési szaktandcsadd6 mikodik kozre, gy a megbizési

szerzddésben ki kell kotni, hogy

a.) a 4. § (2) bekezdés c.)- g.), 1.)- J.), 0.)- q.) pontjaiban foglaltak teljesitése, illetve az
azokban vald kozremikodés a felelos akkreditalt kozbeszerzési szaktanacsadod

kotelezettsége;

b.) a 4. § (2) bekezdés k.) pontjaval Osszefiiggésben dontés-elokészité szakvéleményt
készit;
c.) a felelds akkreditalt kozbeszerzési szaktanacsadoval megkotott megbizasi szerzédésben

foglalt egyéb feltételek szerint az ajanlatkérét a feleldés akkreditalt kozbeszerzési

szaktanacsadoé (ligyvéd) képviseli jogorvoslati eljarés esetén.

(6) Az ajanlatkérd koteles felelds akkreditalt kozbeszerzési szaktanacsadot (ligyvédet)

bevonni amennyiben barmilyen jogszabaly azt kotelezoveé teszi;

a.) amennyiben az ajanlatkérd a Kbt-ben biztositott feltételek szerint nem kotott, 6nallo
eljarasi szabalyokkal akar kozbeszerzési eljarast lefolytatni (Ebben az esetben a felelds
akkreditalt kozbeszerzési szaktanacsado kotelezettsége az 6nallo eljarasi szabalyok kialakitasa

¢s a kozbeszerzési eljaras teljes korti lebonyolitasa.).

b.) amennyiben az ajanlatkérd kozbeszerzési eljarasaval szemben jogorvoslati eljaras

indul.
(7) Amennyiben a kdzbeszerzési eljaras soran

a.) a beszerzés megvaldsitasdhoz az ajanlatkéré részben, vagy egészben eurdpai unids
tdmogatasban részesiil, vagy tdmogatas irdnti igényt nyujtott be, igy a tamogatas forrasanak,
illetve a tAmogatast nyujté személyének fiiggvényében a vonatkozé jogszabalyok altal eldirt
kozbeszerzés eljaras eldzetes, vagy utdlagos ellendrzésére, adatszolgaltatasra, bejelentésre

stb. vonatkozo intézkedések megtétele, illetve hataridok betartasa, és/vagy
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b.)

5.§

6. §

a beszerzés megvalositasa jogszabalyi eldirasnal fogva més kozigazgatasi szerv, hatésag
elozetes engedélyétdl fiigg, illetve kozponti ellendrzést ir eld, ugy az eldzetes
engedélyezésre, kozponti ellendrzésre vonatkozd intézkedések megtétele, illetve
hatariddk betartdsa a kdzbeszerzési ligyintézo feladata és feleldssége, azonban a bevont
felelds akkreditalt kdzbeszerzési szaktandcsadd - a sziikséges iratok rendelkezésre

bocsatasaval - a kozbeszerzési ligyintézdvel koteles egylitt miikddni.

§ FELELOSSEG

(1) Valamennyi, a Kbsz. alapjan a kdzbeszerzési eljarasokban részt vevd személy
vagy szervezet koteles feladatait jogszeriien, a tdle elvarhatdo legmagasabb szakmai
szinvonalon ellatni, a jogszabdlyi eldirasainak megfelelden az eljarasi cselekményeket
hataridében elvégezni, a sziikséges dontéseket hataridoben ¢és kelld koriiltekintéssel

meghozni.

(2) Az eljardsok szabalyszeriiségéért, illetve jogszerliségéért a Kbsz- ben
meghatdrozott feladatmegosztds szerint eljard szervek, illetve személyek a feleldsek.
Amennyiben a kozbeszerzési eljaras lebonyolitasara kiilsd szakértd (felelds akkreditalt
kozbeszerzési szaktandcsadd) keriil bevonasra, ugy a kiilsé szakértd feleldosségét a

megbizdsara vonatkozo szerzddés hatarozza meg.
3) Az eljarast lezard dontésért a 2. § szerinti dontést hozo a felelds.

(4) A kozbeszerzési eljardsokban résztvevd kozalkalmazottak, ligyintézOk a jelen

Kbsz- ben meghatarozott feladataik ellatasa tekintetében feleldsséggel tartoznak.

(5) A Bodrogkozi Jarobeteg Szakrendelé Nonprofit Kft. munkatarsainak
mulasztasa esetén az ligyvezetd, illetve a jegyzO koteles a mulasztast kivizsgalni, és

munkaltatoi jogkorében a sziikséges intézkedéseket megtenni.

§ ZARO RENDELKEZESEK

Jelen Kbsz- td] eltérd, egyedi eljarasi rend megalkotdsara az ligyvezetd jogosult.

Jelen Kbsz. 2022. majus 31. napjan 1ép hatalyba.

Rendelkezéseit a hatalybalépését kdvetden inditott kozbeszerzések esetében kell alkalmazni.

Jelen szabalyzat és Kbt. rendelkezései kozotti eltérést esetén a Kbt. szabalyai az iranyaddak.

Jelen szabalyzatot a hatdlyba 1épését kovetden el kell helyezni az intézet belsé informatikai

haldzatan.



Bodrogkozi Jarébeteg Szakrendelé Nonprofit Kft.

7.§ FUGGELEKEK

1. szamu fiiggelék a Bodrogkozi Jarobeteg Szakrendelo Nonprofit Kft.

Kozbeszerzési Szabalyzatahoz

A Bodrogkozi Jarobeteg Szakrendelé Nonprofit Kft. Kozbeszerzési és

Biralo Bizottsaganak tagjai
Kozbeszerzés targya szerinti szakértelemmel rendelkez6 tagok:

A Kozbeszerzési ¢és Birdldo Bizottsdg elndke, egyben Pénziigyi szakértelemmel

rendelkez0 tag: a tarsasag pénziigyi szakembere
Jogi szakértelemmel rendelkezd tag: kdzbeszerzési szakértd, szerz0dés szerint
Epitési és miiszaki targyl kozbeszerzéseknél: miiszaki ellendr, szerzddés szerint

Arubeszerzési targy kozbeszerzéseknél: ideiglenes tagként a kozbeszerzés targya

szerinti szakértelemmel rendelkezd dolgozé

Szolgaltatasi targya kozbeszerzéseknél: ideiglenes tagként a kozbeszerzés targya

szerinti szakértelemmel rendelkez6 dolgozo

Kozbeszerzési szakértelemmel rendelkezd kiilsé tag: kozbeszerzési szakértd,

szerz6dés szerint
Jogi szakértelemmel rendelkezd kiils6 tag: kozbeszerzési szakértd, szerzddés szerint

A kozbeszerzési és Birdlo Bizottsag ideiglenes tagja: akit az ligyvezetd irdsban megbiz



Bodrogkozi Jarébeteg Szakrendelé Nonprofit Kft.

2. szamu fiiggelék a Bodrogkozi Jarobeteg Szakrendelo Nonprofit Kift.

Kozbeszerzési Szabalyzatahoz

Osszeférhetetlenségi és titoktartasi nyilatkozat

Alulirott Név: ...
Lakcim: ...

- ,mint a kozbeszerzési eljarasban kozszolgalati, kdzalkalmazotti jogviszony ala tartozo
k6zremiik6do,

- ,mint a Kozbeszerzési és Biralo Bizottsag tagja,

- ,mint kiils6 megbizott kozremiikodd (pl. fliggetlen felelds akkreditalt kozbeszerzési

tanacsado, lebonyolitd, jogi szakértd stb.)

..................................................................................... targyu kozbeszerzési
eljarasban (a megfeleld szoveg aldhuzando) a 2015. évi CXLIIIL. torvény (Kbt.) 25. §- a
alapjan  kijelentem, hogy velem szemben a Kbt. 25. § -dban meghatarozott

Osszeférhetetlenségi ok, mint kizar6 kortilmény nem all fenn.

Egyben kotelezettséget vallalok arra, hogy a fenti targyu kozbeszerzési -eljardssal
kapcsolatban tudomésomra jutott a Ptk. 2:47. §-dban bekezdésében meghatarozott, kozérdekii
nyilvanos adatnak nem mindsiil adatot iizleti titokként kezelem, a kozbeszerzési eljarassal
kapcsolatos tudomdsomra jutott adatokat, tényeket, titkot megdrzom, azt sem az eljarés

befejezése eldtt, sem pedig azt kovetden jogosulatlan személy tudomésara nem hozom.

Tudomassal birok az 0Osszeférhetetlenség fennallasdnak és a titoktartdsi kotelezettségem

megszegésének jogkdvetkezményeirdl.

Jelen nyilatkozatot a jogkdvetkezmények ismeretében, minden befolyasolastol mentesen, sajat

keziileg az alulirott helyen és napon irom ala.

Kelt ..., 202. ...

alairas



Bodrogkozi Jarébeteg Szakrendelé Nonprofit Kft.

3. szamu fiiggelék a Bodrogkozi Jarobeteg Szakrendelé6 Nonprofit Kft.

Kozbeszerzési Szabalyzatahoz

Felelosségi nyilatkozat

Alulirott Név: ...
Lakcim: ...
- ,mint a kozbeszerzési eljarasban kozszolgalati, kozalkalmazotti jogviszony ala tartozo
kozremiik6do,
- ,mint a Kozbeszerzési és Birdlo Bizottsag tagja
- ,mint kiilsé megbizott kozremiikodd (pl. fliggetlen felelds akkreditalt kozbeszerzési
tanacsado, lebonyolitd, jogi szakérto stb. )
..................................................................................... targyu kozbeszerzési
eljarasban (a megfeleld szoveg aldhtzando) elismerem ¢€s tudomasul veszem, hogy az eljaras
soran a tevékenységemmel a Bodrogkozi Jarobeteg Szakrendeld Nonprofit Kft-nek okozott

karért:
- - akoztisztviseldk, kozalkalmazottak jogallasarol szolo térvény szerinti;
- - apolgéri torvénykonyvrol sz616 2013. évi V. tv szerinti;
- - amegbizasi szerzOdésben foglaltak szerinti

kartéritési feleldsséggel tartozom (A megfeleld szoveg aldhtizando).

Kelt ..., 202. ...

alairas



Bodrogkozi Jarébeteg Szakrendelé Nonprofit Kft.

4. szamu fiiggelék a Bodrogkozi Jarobeteg Szakrendel6 Nonprofit Kft.

Kozbeszerzési Szabalyzatahoz

Egyes jegyzokonyvek tartalmi kovetelményei

A részvételi jelentkezések, illetve az ajanlatok felbontasarol késziilt jegyzokonyvnek

tartalmaznia kell:

a.)
b.)

c.)
d.)

e.)
f.)

g)
h.)
i)
j)

az iilés helye;

a kozbeszerzési eljaras targya és fajtaja;

a résztvevok neve; képviselt szervezetek neve

a bontas megkezdésének id6pontja;

az ajanlattevok neve (székhelye, telephelye, lakohelye);

az ajanlattevok altal kért ellenszolgaltatas;

az ajanlatok azon fObb szdmszerlsithetd adatait, amelyek a birdlati szempont
(részszempontok) alapjan értékelésre kertilnek.

az ajanlatokra vonatkozo esetleges egyéb koriilményeket

a bontas berekesztésének idépontja;

a jegyzOkonyvvezetd és a jegyzOkonyv hitelesité aldirdsa, amennyiben a
jegyzokonyvet nem kozjegyzo késziti.

A KBB iilésérol késziilt jegyzokonyvnek tartalmaznia kell:

e o o

—.

az iilés helye;

az lilés megnyitasanak idépontja;

a kozbeszerzési eljaras targya és fajtja;

a résztvevok neve (jelenlétiik mindségének, kiillondsen szakértelmiik, szavazati
joguk feltiintetése);

a felszolalok neve, ¢és a hozzaszolasok Iényege, illetve kiilon kérésre az
elhangzottak szd szerinti rogzitése;

a biralobizottsag javaslata az egyes ajanlatok/részvételi jelentkezések
érvényességére/érvénytelenségére, az eljaras
eredményességére/eredménytelenségére,

az elbiralas szerinti értékelés;

a hatarozatképesség megallapitasa, a hatarozathozatalok modja és a szavazdsok
szamszeri eredménye;

az ajanlatokra vonatkozo esetleges egyéb kortilmények;

az lilés berekesztésének idOpontja;

a jegyzokonyvvezeto és a két jegyzokonyv hitelesitd aldirsa.



	T a r t a l o m j e g y z é k
	1. § A kbsz. Célja és hatálya
	(1) A Bodrogközi Járóbeteg Szakrendelő Nonprofit Kft., mint ajánlatkérő a Kbsz-ben határozza meg a közbeszerzési eljárásai előkészítésének, lefolytatásának, belső ellenőrzésének felelősségi rendjét, a nevében eljáró, illetőleg az eljárásba bevont személyek, illetőleg szervezetek felelősségi körét és a közbeszerzési eljárásai dokumentálási rendjét, összhangban a vonatkozó jogszabályokkal.
	(2) A Kbsz. hatálya a Bodrogközi Járóbeteg Szakrendelő Nonprofit Kft. (a továbbiakban: ajánlatkérő) Kbt. hatálya alá tartozó árubeszerzéseire, szolgáltatás megrendeléseire, építési beruházásaira, építési és szolgáltatási koncesszióira, valamint tervpályázataira (a továbbiakban együttesen: közbeszerzéseire) terjed ki. Az ajánlatkérő közbeszerzései során - ha beszerzéseinek értéke a Kbt. szerinti értékhatárt eléri vagy meghaladja - köteles a Kbt., a 424/2017. (XII. 19.) Korm. rendelet, valamint a Kbsz. rendelkezései szerint eljárni. Jelen Kbsz- ben foglaltakat a 424/2017. (XII. 19.) Korm. rendeletben foglaltak szerinti eltéréssel kell alkalmazni. Az ajánlatkérő nevében eljáró, az EKR-ben történő regisztrációra jogosultak köre: építésügyi és városfejlesztési osztályvezető.
	3) Amennyiben jogszabály a közbeszerzési eljárások lebonyolítását egységes, elektronikus közbeszerzési rendszer igénybevételével rendeli lebonyolítani, úgy az egységes elektronikus közbeszerzési rendszer működésére és használatára vonatkozó jogszabályok előírásainak megfelelően kell eljárni. Amennyiben a közbeszerzési eljárás lebonyolításában külső szakértő (felelős akkreditált közbeszerzési szaktanácsadó) is közreműködik, úgy a jogszabály szerinti egységes elektronikus közbeszerzési rendszer használata során a közbeszerzési ügyintéző és a felelős akkreditált közbeszerzési tanácsadó együttműködik. A Bodrogközi Járóbeteg Szakrendelő Nonprofit Kft. regisztrált az EKR rendszerben, a szabályzat aktualizálás időszakában eleget tett a jogszabályi kötelezettségnek.

	2. § Döntésre jogosultak
	(1) A Kbt. Harmadik része szerint lefolytatott eljárások esetében az ügyvezető, a Kbt. Második Része szerint lefolytatott eljárások esetében a taggyűlés dönt
	a.) a közbeszerzési eljárást megindító felhívásról (a továbbiakban felhívás) és/vagy annak legfontosabb feltételeiről (különösen: beszerzés tárgya, beszerzés tárgyának mennyisége, fizetési feltételek, alkalmassági kritériumok, teljesítési véghatáridő, a beruházás teljesítéséhez biztosított forrás megjelölése, ajánlatkérő műszaki ellenőre [építési beruházás esetén], ajánlatkérő tervezője [építési beruházás esetén], bírálati szempont[rendszer], teljesítés helye, becsült érték, meghívandó ajánlattevők),
	b.) az ajánlattételi dokumentációról és/vagy annak legfontosabb feltételeiről (különösen: beszerzés tárgya, beszerzés tárgyának mennyisége, fizetési feltételek, alkalmassági kritériumok, teljesítési véghatáridő, a beruházás teljesítéséhez biztosított forrás megjelölése, ajánlatkérő műszaki ellenőre [építési beruházás esetén], ajánlatkérő tervezője [építési beruházás esetén], bírálati szempont[rendszer], teljesítés helye, becsült érték, meghívandó ajánlattevők),
	c.) a felhívás esetleges módosításáról, illetve visszavonásáról,
	d.) az eljárás eredményéről,
	e.) amennyiben arra a Kbt. szerint az ajánlatkérőnek lehetősége van a meghívandó, Kbt-ben előírt számú gazdasági szereplőről,
	f.) amennyiben az ajánlatkérő nem maga akarja a közbeszerzési eljárást lefolytatni, úgy annak az ajánlatkérőnek a meghatalmazásáról, aki az ajánlatkérő javára a közbeszerzési eljárást lefolytatja,
	g.) amennyiben több ajánlatkérő közösen valósít meg egy közbeszerzést, akkor a közbeszerzési eljárás lefolytatásával maguk közül kiválasztott ajánlatkérő meghatalmazásáról.
	h.) amennyiben jogorvoslati eljárás indul a közbeszerzési eljárásban a Döntőbizottság végzésének, vagy határozatának bírósági felülvizsgálatáról.

	(2) Amennyiben a döntési jogosult az (1) bekezdés a) - b) pontjai esetében a felhívás és dokumentáció legfontosabb feltételeiről dönt, külön döntés a felhívásról és dokumentációról már nem szükséges.
	(3) A (2) bekezdés esetében az elfogadott, jóváhagyott felhívást minden esetben az ügyvezető írja alá, kivéve, ha az eljárás teljes körű lebonyolításába külső szakértő (felelős akkreditált közbeszerzési szaktanácsadó) kerül bevonásra. Ez utóbbi esetben a felhívást a külső szakértő is jogosult aláírni és a közbeszerzési eljárást megindítani.
	(4) Abban az esetben, ha a közbeszerzési eljárás nem hirdetmény közzétételével indul, az ügyvezető az esetlegesen bevonásra kerülő felelős akkreditált közbeszerzési szaktanácsadót írásban meghatalmazhatja az elfogadott felhívás aláírására és meghatározott ajánlattevők részére történő közvetlen megküldésére.
	(5) A közbeszerzési eljárások lebonyolításához esetlegesen bevont felelős akkreditált közbeszerzési szaktanácsadó, illetve amennyiben bármely jogszabály felelős akkreditált közbeszerzési szaktanácsadó bevonását kötelezővé teszi, úgy a felelős akkreditált közbeszerzési szaktanácsadó kiválasztásáról a becsült értéktől függetlenül az ügyvezető dönt.
	(6) A közbeszerzési tervet minden év március 31. napjáig a Kbt-ben meghatározott feltételek szerint a közbeszerzési ügyintéző készíti el és az ügyvezető hagyja jóvá. A közbeszerzési terv esetleges év közbeni módosítását a közbeszerzési ügyintéző végzi oly módon, hogy a közbeszerzési tervet minden év június 30., szeptember 30., és december 31. napjáig felülvizsgálja és a módosítások, valamint a módosítások indokainak átvezetését követően haladéktalanul az ügyvezető elé terjeszti jóváhagyás végett. A közbeszerzési tervvel összefüggésben a Kbt. 42. §-ában foglalt kötelezettségek teljesítéséről a közbeszerzési ügyintéző gondoskodik.
	(7) Amennyiben a Közbeszerzési Hatóság, vagy a jogszabályban az ajánlatkérő ellenőrzésére feljogosított szervek kérik a közbeszerzési terv megküldéséről a közbeszerzési ügyintézőnek kell gondoskodni.
	(8) Az éves statisztikai összegezés vonatkozó rendeletben meghatározott minta szerinti elkészítése, valamint határidőben (a tárgyévet követő év május 31. napjáig) történő megküldése, illetve a közzététele a közbeszerzési ügyintéző feladata. Az éves statisztikai összegezést az ügyvezető hagyja jóvá minden év április 30. napjáig.
	(9) A Bodrogközi Járóbeteg Szakrendelő Nonprofit Kft. valamennyi szervezeti egységének a vezetője a közbeszerzési ügyintéző jelen §- ban foglalt kötelezettségének teljesítéséhez határidőben rendelkezésre bocsátja a szükséges információkat. Amennyiben a Bodrogközi Járóbeteg Szakrendelő Nonprofit Kft. bármelyik szervezeti egységének a vezetője jelen bekezdésben foglalt kötelezettségét nem, nem teljes körűen, illetve nem határidőben teljesíti, úgy a közbeszerzési ügyintézőt ebből eredően felelősség nem terheli.

	3. § Közbeszerzési és bíráló bizottság
	(1) A Közbeszerzési és Bíráló Bizottság (továbbiakban: KBB) jelen szabályzat 1. számú függelékében meghatározott legalább 3 tagból, illetve eseti jelleggel az ügyvezető által írásban felkért külső tag(ok)ból áll. A KBB tagjai a (3) bekezdésben foglalt feltétel teljesülését biztosító másik tagot jogosító előzetes írásbeli meghatalmazással helyettesíthetők. A KBB elnökét az ügyvezető bízza meg.
	(2) A KBB-nak a közbeszerzés tárgya szerinti szakmai, közbeszerzési, jogi és pénzügyi szakértelemmel rendelkező tagjai vannak.
	(3) A KBB akkor határozatképes, ha ülésén a (2) bekezdésben meghatározott szakértelmek mindegyikének legalább egy-egy képviselője jelen van. A KBB határozatait egyszerű szavazattöbbséggel, nyílt szavazással hozza.
	(4) az ügyvezető, illetve a taggyűlés tagjai a KBB döntéshozatalában nem vehetnek részt.
	(5) A KBB írásbeli szakvéleményt és döntési javaslatot készít az ajánlatkérő nevében a közbeszerzési eljárást lezáró döntést meghozó ügyvezető, illetve taggyűlés részére az ajánlat(ok) érvényességének/érvénytelenségének vizsgálatáról, az értékelési szempontok szerinti értékeléséről (az ajánlatok eseteleges hiánypótlását, Kbt-ben foglalt javítását, megindokoltatását, tisztázását követően), valamint az eljárás eredményéről.
	(6) A KBB munkájáról jelen szabályzat 4. számú függelékében meghatározott tartalommal jegyzőkönyvet kell készíteni, amelynek nem képezik részét a tagok indokolással ellátott bírálati lapjai (azaz bírálati lapok elkészítése nem kötelező)

	4. § Közbeszerzési ügyintéző
	(1) Az ajánlatkérő közbeszerzéseinek lebonyolítását a közbeszerzési ügyintéző végzi. A közbeszerzési ügyintéző köteles ellátni mindazon szervezési, adminisztrációs, iratkezelési és döntés- előkészítési feladatokat, melyek- a Kbt. és jelen Kbsz. alapján- a Bodrogközi Járóbeteg Szakrendelő Nonprofit Kft. közbeszerzéseinek jogszabályok alapján előírt lebonyolításához szükségesek.
	(2) A közbeszerzési ügyintéző közbeszerzésekkel kapcsolatos feladat- és hatáskörei:
	a.) a közbeszerzési eljárás megindítása előtt meggyőződik arról, hogy fennállnak-e a megindítás feltételei (különös tekintettel a rendelkezésre álló anyagi fedezet mértékére, a becsült értékre, az egybeszámítás szabályaira);
	b.) előkészíti a közbeszerzési eljárást (a Kbt. rendelkezéseinek megfelelően különösen - de nem kizárólagosan - becsült érték meghatározása céljából külön vizsgálatot végez; meghívandó gazdasági szereplők szerződés teljesítésére való alkalmasságának előzetes vizsgálata; meghívandó gazdasági szereplők előzetes vizsgálata abból a szempontból, hogy mikro-, kis- vagy közép vállalkozásnak minősülnek-e; meghívandó gazdasági szereplők tulajdonosi összetételének előzetes vizsgálata abból a szempontból, hogy a gazdasági szereplők között fennáll- e bármilyen tulajdonosi összefonódás, vagy bármely olyan körülmény, mely a verseny tisztaságát érintheti; megvizsgálja a részajánlattételi lehetőség biztosításának körülményeit és amennyiben részajánlattételi lehetőség nem biztosított, úgy annak részletes indoklásának elkészítése), melyet megfelelően dokumentál;
	c.) elkészíti a felhívást (és annak részeként kidolgozza a bírálati, értékelési szempontrendszert);
	d.) összeállítja a közbeszerzési dokumentációt (és annak részeként a szerződés tervezetet vagy szerződéses feltételeket);
	e.) a felhívások megküldése (közzététele), illetve megjelentetése, javítása, módosítása, visszavonása, hiánypótlása;
	f.) amennyiben a Kbt. értelmében kötelező, úgy a szerződés módosításáról, illetve teljesítéséről szóló tájékoztató megjelentetése;
	g.) összeállítja és megküldi a kiegészítő tájékoztatást;
	h.) összeférhetetlenség vizsgálata az eljárás kezdetétől a jogerős befejezéséig;
	i.) a részvételi jelentkezések/ajánlatok átvétele, nyilvántartásba vétele, valamint a részvételi jelentkezési/ajánlat(tétel)i határidő lejártáig írásban és zártan beérkezett részvételi jelentkezések/ajánlatok felbontása;
	j.) a hiánypótlásokkal, felvilágosítás/indokolás kéréssel kapcsolatos intézkedések megtétele, a hiánypótlások megküldése;
	k.) a döntési javaslatok/előterjesztések, illetve a közbeszerzési eljárás iratainak 2. §- a szerinti döntéshozó, illetve KBB elé terjesztése;
	l.) kapcsolattartás a közbeszerzésekben érintett szervekkel, illetve személyekkel;
	m.) az egyes eljárási cselekmények során az adminisztrációs, iratkezelési, igazgatási szolgáltatási díj/közzétételi/ellenőrzési díj megfizetésére vonatkozó kötelezettségek teljesítése;
	n.) szervezi és koordinálja az esetleges helyszíni bejárásokat;
	o.) a felhívásban meghatározott időpontban az eredmény kihirdetése;
	p.) a Kbt. előírásai betartásával az összegezésben észlelt bármely elírás (névcsere, hibás névírás, szám- vagy számítási hiba vagy más hasonló elírás) kijavítása és a kijavított összegezés összes részvételre jelentkező/ajánlattevő részére történő megküldése;
	q.) közbeszerzési szerződés aláírásra történő előkészítése, aláírásában való közreműködés;
	r.) a közbeszerzési dokumentumok tárolása, jogszabály által előírt ideig történő megőrzése oly módon, hogy azok azonosíthatóak, visszakereshetőek, és utólagosan ellenőrizhetőek legyenek;
	s.) koordinálja az eljárásban esetlegesen részt vevő szakértő(k), felelős akkreditált közbeszerzési szaktanácsadó munkáját, részére a közbeszerzési eljáráshoz kapcsolódó iratokat azonnal megküldi;
	t.) a KBB üléseit előkészíti (az ülés időpontjáról előzetesen tájékoztatja a tagokat, a 3. § (5) bekezdésben meghatározott feladatok teljesítéséhez szükséges dokumentumokat, illetve formanyomtatványokat eljuttatja a tagokhoz), az ülésről jegyzőkönyvet vezet;
	u.) eleget tesz a Kbt. nyilvánosság biztosítására, közzétételre és kommunikációra vonatkozó rendelkezéseiben foglalt kötelezettségeknek;
	v.) jogorvoslati eljárás esetén valamennyi szükséges dokumentumot a Döntőbizottság rendelkezésére bocsát határidőben, az előzetes vitarendezési és/vagy jogorvoslati kérelem esetén írásbeli észrevételt tesz, választ ad, szükség esetén a jogorvoslati tárgyaláson a személyes megjelenésről, képviseletről gondoskodik;
	w.) javaslatot tesz a 2. § szerinti döntési jogosultnak a Döntőbizottság végzésének, vagy határozatának bírósági felülvizsgálatára.

	(3) A közbeszerzési ügyintéző a (2) bekezdésben foglalt kötelezettségének írásban rögzített módon tesz eleget.
	(4) A közbeszerzési ügyintéző a (2) bekezdésben meghatározott feladatainak ellátása kapcsán felelősséggel tartozik.
	(5) Amennyiben a 2. § (5) bekezdése értelmében a közbeszerzési eljárásban felelős akkreditált közbeszerzési szaktanácsadó működik közre, úgy a megbízási szerződésben ki kell kötni, hogy
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	- a köztisztviselők, közalkalmazottak jogállásáról szóló törvény szerinti;
	- a polgári törvénykönyvről szóló 2013. évi V. tv szerinti;
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