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A Cigand Varos Onkorményzata a kdzbeszerzésekrdl szol6 2015. CXLIIL. torvény
(tovabbiakban: Kbt.) 27. §-a értelmében az alabbi Kozbeszerzési Szabalyzatot
(tovabbiakban: Kbsz.) alkotja:

1. § AKBSZ. CELJA ES HATALYA

(1) A Cigénd Varos Onkorményzata, mint ajanlatkéré a Kbsz-ben hatdrozza meg a
kozbeszerzési eljarasai el6készitésének, lefolytatasanak, belsd ellendrzésének
felel6sségi rendjét, a nevében eljaro, illetéleg az eljarasba bevont személyek, illetéleg
szervezetek felelGsségi korét és a kozbeszerzési eljarasai dokumentélasi rendjét,
osszhangban a vonatkoz6 jogszabalyokkal.

(2) A Kbsz. hatdlya a Cigdnd Varos Onkorményzata (a tovabbiakban: ajanlatkérd) Kbt.
hatalya ala tartozé arubeszerzéseire, szolgaltatas megrendeléseire, épitési
tovabbiakban egyiittesen: kdzbeszerzéseire) terjed ki. Az ajanlatkérd kozbeszerzései
soran - ha beszerzéseinek értéke a Kbt. szerinti értékhatart eléri vagy meghaladja -

koteles a Kbt., valamint a Kbsz. rendelkezései szerint eljarni.

2. § DONTESRE JOGOSULTAK

(1) A Kbt. Harmadik Része szerint lefolytatott eljarasok esetében a polgarmester, a Kbt.
Masodik Része szerint lefolytatott eljarasok esetében a képvisel6- testiilet dont

a.) a kdzbeszerzési eljarast megindité felhivasrol (a tovabbiakban felhivas) és/vagy annak
legfontosabb feltételeirdl (kiilonosen: beszerzés targya, beszerzés targyanak
mennyisége, fizetési feltételek, alkalmassagi kritériumok, teljesitési véghataridd, a
beruhazas teljesitéséhez biztositott forras megjeldlése, ajanlatkérd miiszaki ellendre
[épitési beruhazas esetén], ajanlatkérd tervezdje [épitési beruhazas esetén], biralati
szempont[rendszer], teljesités helye, becsiilt érték, meghivando ajanlattevok),

b.) az ajanlattételi dokumentéaciorol és/vagy annak legfontosabb feltételeirdl (kiilonodsen:
beszerzés targya, beszerzés targyanak mennyisége, fizetési feltételek, alkalmassagi
kritériumok, teljesitési véghatarid6, a beruhazas teljesitéséhez biztositott forras
megjelolése, ajanlatkéré miiszaki ellenére [€épitési beruhazas esetén], ajanlatkér6
tervezOje [épitési beruhazas esetén], biralati szempont[rendszer], teljesités helye, becsiilt
érték, meghivando ajanlattevok),

c.) a felhivas esetleges modositasarol, illetve visszavonasardl,

d.) az eljaras eredményérol,
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e.)

£.)

g)

h.)

amennyiben arra a Kbt. szerint az ajanlatkérének lehet6sége van a meghivandd, Kbt-ben
eloirt szamu gazdasagi szereplordl,

amennyiben az ajanlatkér6 nem maga akarja a kozbeszerzési eljarast lefolytatni, Ggy
annak az ajanlatkérének a meghatalmazasarol, aki az ajanlatkérd javara a kozbeszerzési
eljarast lefolytatja,

amennyiben t6bb ajanlatkérd kozosen valosit meg egy kozbeszerzést, akkor a
kozbeszerzési eljaras lefolytatasdval maguk koziil kivalasztott ajanlatkérd
meghatalmazasarol.

amennyiben jogorvoslati eljaras indul a kozbeszerzési eljarasban a Dont6bizottsag

végzésének, vagy hatarozatanak birsagi feliilvizsgalatarol.

(2) Amennyiben a dontési jogosult az (1) bekezdés a) - b) pontjai esetében a felhivas és

3)

(4)

()

(6)

dokumentacio legfontosabb feltételeirdl dont, kiilon dontés a felhivasrol és
dokumentaciorél mar nem sziikséges.

A (2) bekezdés esetében az elfogadott, jovahagyott felhivast minden esetben a
polgarmester irja ala, kivéve, ha az eljaras teljes korli lebonyolitasaba kiils6 szakértd
(felel6s akkreditalt kdzbeszerzési szaktanacsadd) keriil bevonasra. Ez ut6bbi esetben a
felhivast a kiils6 szakértd is jogosult alairni és a kozbeszerzési eljarast meginditani.
Abban az esetben, ha a kdzbeszerzési eljaras nem hirdetmény kozzétételével indul, a
polgarmester az esetlegesen bevondsra kertil6 felel6s akkreditalt kozbeszerzési
szaktanacsadot irasban meghatalmazhatja az elfogadott felhivas alairasara és
meghatarozott ajanlattevik részére torténd kdzvetlen megkiildésére.

A kozbeszerzési eljarasok lebonyolitasahoz esetlegesen bevont felel6s akkreditalt
kozbeszerzési szaktanacsadd, illetve amennyiben barmely jogszabaly felel6s
akkreditalt kozbeszerzési szaktanacsadd bevonasat kotelezové teszi, uigy a felelds
akkreditalt kozbeszerzési szaktanacsadd kivalasztasarol a becsiilt értéktdl fiiggetleniil a
polgarmester dont.

A kozbeszerzési tervet minden év marcius 31. napjaig a Kbt-ben meghatarozott
feltételek szerint a kozbeszerzési ligyintéz6 késziti el és a polgarmester hagyja jova. A
kozbeszerzési terv esetleges év kdzbeni modositasat a kozbeszerzési ligyintéz6 végzi
oly mddon, hogy a kézbeszerzési tervet minden év junius 30., szeptember 30., és
december 31. napjaig feliilvizsgalja és a modositasok, valamint a modositasok
indokainak atvezetését kovet6en haladéktalanul a polgarmester elé terjeszti jovahagyas
végett. A kozbeszerzési tervvel dsszefiiggésben a Kbt. 42. §-aban foglalt

kotelezettségek teljesitésérdl a kozbeszerzési tigyintéz6 gondoskodik.
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(7)

(8)

)

Amennyiben a Kozbeszerzési Hat6sag, vagy a jogszabalyban az ajanlatkérd
ellendrzésére feljogositott szervek kérik a kdzbeszerzési terv megkiildésérdl a
kozbeszerzési ligyintézonek kell gondoskodni.

Az éves statisztikai 6sszegezés vonatkozo rendeletben meghatarozott minta szerinti
elkészitése, valamint hatarid6ében (a targyévet kovet6 év majus 31. napjaig) torténd
megkiildése, illetve a kozzététele a kozbeszerzési ligyintézo feladata. Az éves
statisztikai 0sszegezést a polgarmester hagyja jova minden év aprilis 30. napjaig.

A Cigand Véros Onkormanyzata valamennyi szervezeti egységének a vezetdje a
kozbeszerzési ligyintézd jelen §- ban foglalt kitelezettségének teljesitéséhez
hataridében rendelkezésre bocsatja a sziikséges informaciokat. Amennyiben a Cigand
Véros Onkorményzata barmelyik szervezeti egységének a vezetdje jelen bekezdésben
foglalt kotelezettségét nem, nem teljes korlien, illetve nem hatarid6ben teljesiti, agy a

kozbeszerzési ligyintéz6t ebbdl eredéen felel6sség nem terheli.

3. § KOZBESZERZESI ES BiRALO BIZOTTSAG

(1)

)

3

4

()

A Kozbeszerzési és Biralo Bizottsag (tovabbiakban: KBB) jelen szabalyzat 1. szamu
fiiggelékében meghatarozott legalabb 3 tagbdl, illetve eseti jelleggel a polgarmester
altal irasban felkért kiilsd tag(ok)bol all. A KBB tagjai a (3) bekezdésben foglalt
feltétel teljesiilését biztosité masik tagot jogosito el6zetes irasbeli meghatalmazassal
helyettesithet6k. A KBB eln6két a polgarmester bizza meg.

A KBB-nak a kdzbeszerzés targya szerinti szakmai, kozbeszerzési, jogi és pénziigyi
szakértelemmel rendelkez6 tagjai vannak.

A KBB akkor hatarozatképes, ha {ilésén a (2) bekezdésben meghatarozott
szakértelmek mindegyikének legalabb egy-egy képviseldje jelen van. A KBB
hatarozatait egyszer(i szavazattobbséggel, nyilt szavazassal hozza.

A polgarmester, illetve a képvisel6- testiilet tagjai a KBB dontéshozatalaban nem
vehetnek részt.

A KBB irasbeli szakvéleményt és dontési javaslatot készit az ajanlatkéré nevében a
kozbeszerzési eljarast lezar6 dontést meghozo polgarmester, illetve képvisel6- testiilet
részére az ajanlat(ok) érvényességének/érvénytelenségének vizsgalatardl, a biralati
szempontok szerinti értékelésérdl (az ajanlatok eseteleges hianypotlasat, Kbt-ben
foglalt javitasat, megindokoltatasat, tisztazasat kovetéen), valamint az eljaras

eredményérol.
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(6) A KBB munkajarol jelen szabalyzat 4. szamu fliggelékében meghatarozott
tartalommal jegyz6konyvet kell késziteni, amelynek nem képezik részét a tagok

indokolassal ellatott biralati lapjai (azaz biralati lapok elkészitése nem kotelezd)

4. § KOZBESZERZESI UGYINTEZO

(1) Az ajanlatkéré kozbeszerzéseinek lebonyolitasat a kozbeszerzési tigyintézo végzi. A
kozbeszerzési ligyintézd koteles ellatni mindazon szervezési, adminisztracios,
iratkezelési és dontés- el6készitési feladatokat, melyek- a Kbt. és jelen Kbsz. alapjan- a
Cigand Varos Onkorményzata kozbeszerzéseinek jogszabalyok alapjan el6irt
lebonyolitasahoz sziikségesek.

(2) A kozbeszerzési ligyintézd kdzbeszerzésekkel kapcsolatos feladat- és hataskorei:

a.) a kozbeszerzési eljaras meginditasa el6tt meggy6zodik arrol, hogy fennallnak-e a
meginditas feltételei (kiilonos tekintettel a rendelkezésre all6 anyagi fedezet
mértékére, a becsiilt értékre, az egybeszamitas szabalyaira);

b.) el6késziti a kbozbeszerzési eljarast (a Kbt. rendelkezéseinek megfelelGen kiilondsen -
de nem kizardlagosan - becsiilt érték meghatarozasa céljabol kiilon vizsgalatot
végez; meghivando gazdasagi szereplok szerzodés teljesitésére vald
alkalmassaganak el6zetes vizsgalata; meghivand6 gazdasagi szereplok el6zetes
vizsgalata abbdl a szempontbol, hogy mikro-, kis- vagy k6zép vallalkozasnak
mindsiilnek-e; meghivando gazdasagi szereplok tulajdonosi 6sszetételének el6zetes
vizsgélata abbdl a szempontbdl, hogy a gazdasagi szerepl6k kozott fennall- e
barmilyen tulajdonosi 6sszefonddas, vagy barmely olyan koriilmény, mely a verseny
tisztasagat érintheti; megvizsgalja a részajanlattételi lehet6ség biztositasanak
koriilményeit és amennyiben részajanlattételi lehet6ség nem biztositott, Ugy annak
részletes indoklasanak elkészitése), melyet megfelel6en dokumental;

c.) elkésziti a felhivast (és annak részeként kidolgozza a biralati, értékelési
szempontrendszert);

d.) Osszeallitja a kbézbeszerzési dokumentaciot (és annak részeként a szerzodés
tervezetet vagy szerz6déses feltételeket);

e.) a felhivasok megkiildése (kozzététele), illetve megjelentetése, javitasa, modositasa,
visszavonasa, hianypotlasa;

f.) amennyiben a Kbt. értelmében kotelezd, ugy a szerz6dés mddositasardl, illetve
teljesitésérdl szolo tajékoztatdo megjelentetése;

g.) Osszeallitja és megkiildi a kiegészit6 tajékoztatast;
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h.) dsszeférhetetlenség vizsgalata az eljaras kezdetét6l a jogerds befejezéséig;

i.) arészvételi jelentkezések/ajanlatok atvétele, nyilvantartasba vétele, valamint a
részvételi jelentkezési/ajanlat(tétel)i hatarid6 lejartaig irasban és zartan beérkezett
részvételi jelentkezések/ajanlatok felbontasa;

j.) ahianypotlasokkal, felvilagositas/indokolas kéréssel kapcsolatos intézkedések
megtétele, a hianypdtlasok megkiildése;

k.) a dontési javaslatok/elGterjesztések, illetve a kbzbeszerzési eljaras iratainak 2. §- a
szerinti dontéshozo, illetve KBB elé terjesztése;

1.) kapcsolattartas a kozbeszerzésekben érintett szervekkel, illetve személyekkel;

m.) az egyes eljarasi cselekmények soran az adminisztracios, iratkezelési, igazgatasi
szolgéaltatasi dij/kozzétételi/ellendrzési dij megfizetésére vonatkozo kotelezettségek
teljesitése;

n.) szervezi és koordinalja az esetleges helyszini bejarasokat;

0.) a felhivasban meghatarozott idépontban az eredmény kihirdetése;

p.) a Kbt. el6irasai betartasaval az 6sszegezésben észlelt barmely eliras (névcsere, hibas
néviras, szam- vagy szamitasi hiba vagy mas hasonld eliras) kijavitasa és a kijavitott
Osszegezés 0sszes részvételre jelentkez6/ajanlattevo részére torténd megkiildése;

q.) kozbeszerzési szerzodés alairasra torténd el6készitése, alairasaban valo
kozremiikodés;

r.) akozbeszerzési dokumentumok tarolasa, jogszabaly altal el6irt ideig tortén6
megorzése oly modon, hogy azok azonosithatoak, visszakereshetek, és utélagosan
ellendrizhet6ek legyenek;

s.) koordindlja az eljarasban esetlegesen részt vevé szakérto(k), felel6s akkreditalt
kdzbeszerzési szaktanacsadé munkajat, részére a kozbeszerzési eljarashoz
kapcsolddo iratokat azonnal megkiildi;

t.) a KBB iiléseit el6késziti (az iilés idopontjarol elzetesen tajékoztatja a tagokat, a 3.
8 (5) bekezdésben meghatarozott feladatok teljesitéséhez sziikséges
dokumentumokat, illetve formanyomtatvanyokat eljuttatja a tagokhoz), az iilésrdl
jegyz6konyvet vezet;

u.) eleget tesz a Kbt. nyilvanossag biztositasara, kbzzétételre és kommunikaciora

vonatkozo rendelkezéseiben foglalt kotelezettségeknek;
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v.) jogorvoslati eljaras esetén valamennyi sziikséges dokumentumot a Déntébizottsag
rendelkezésére bocsat hataridében, az el6zetes vitarendezési és/vagy jogorvoslati
kérelem esetén irasbeli észrevételt tesz, valaszt ad, sziikség esetén a jogorvoslati
targyalason a személyes megjelenésrdl, képviseletr6l gondoskodik;

w.) javaslatot tesz a 2. § szerinti dontési jogosultnak a Dont6bizottsag végzésének, vagy
hatarozatanak birosagi feliilvizsgalatara.

(3) A kozbeszerzési tigyintéz6 a (2) bekezdésben foglalt kotelezettségének irasban
rogzitett modon tesz eleget.

(4) A kozbeszerzési ligyintéz6 a (2) bekezdésben meghatarozott feladatainak ellatasa
kapcsan felel6sséggel tartozik.

(5) Amennyiben a 2. § (5) bekezdése értelmében a kozbeszerzési eljarasban felel6s
akkreditalt kozbeszerzési szaktanacsadd miikddik kozre, tigy a megbizasi

szerz6désben ki kell kotni, hogy

a.) ad4. 8§ (2)bekezdés c.)- g.),i.)-j.), 0.)- q.) pontjaiban foglaltak teljesitése, illetve az
azokban vald kozremiikodés a felel6s akkreditalt kozbeszerzési szaktanacsado

kotelezettsége;

b.) a4. § (2) bekezdés k.) pontjaval 6sszefiiggésben dontés-el6készitd szakvéleményt
készit;

c.) afelelds akkreditalt kozbeszerzési szaktanacsaddval megkotott megbizasi szerzédésben
foglalt egyéb feltételek szerint az ajanlatkérdt a felel6s akkreditalt kozbeszerzési
szaktanacsado (ligyvéd) képviseli jogorvoslati eljaras esetén.

(6) Az ajanlatkérd koteles felel6s akkreditalt kozbeszerzési szaktanacsadét (ligyvédet)
bevonni

- amennyiben barmilyen jogszabaly azt kotelez6vé teszi;

- amennyiben az ajanlatkéré a Kbt-ben biztositott feltételek szerint nem kotott, 6nallo
eljarasi szabalyokkal akar kozbeszerzési eljarast lefolytatni (Ebben az esetben a felel6s
akkreditalt kozbeszerzési szaktanacsado kotelezettsége az ©nallé eljarasi szabalyok
kialakitasa és a kozbeszerzési eljaras teljes korti lebonyolitasa.).

- amennyiben az ajanlatkérd kdzbeszerzési eljarasaval szemben jogorvoslati eljaras indul.

(7) Amennyiben a kdzbeszerzési eljaras soran
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a.) a beszerzés megvalésitasahoz az ajanlatkérd részben, vagy egészben eurdpai unios
tamogatasban részesiil, vagy tamogatas iranti igényt nyujtott be, ugy a tamogatas
forrasanak, illetve a timogatast nyujt6 személyének fiiggvényében a vonatkozo
jogszabalyok altal el6irt kozbeszerzés eljaras el6zetes, vagy utdlagos ellendrzésére,
adatszolgaltatasra, bejelentésre stb. vonatkozo intézkedések megtétele, illetve hataridék
betartasa, és/vagy

b.) a beszerzés megvalésitasa jogszabdlyi el6irasnal fogva mas kozigazgatasi szerv, hatésag
el6zetes engedélyétdl fiigg, illetve kdzponti ellendrzést ir eld, ugy az el6zetes
engedélyezésre, kozponti ellenérzésre vonatkozo intézkedések megtétele, illetve
hatarid6k betartasa a kozbeszerzési tigyintéz6 feladata és felel6ssége, azonban a bevont
felel6s akkreditalt kozbeszerzési szaktanacsado - a sziikséges iratok rendelkezésre

bocsatasaval - a kdzbeszerzési iigyintézovel koteles egyiitt miikddni.

5. § FELELOSSEG

(1) Valamennyi, a Kbsz. alapjan a kozbeszerzési eljarasokban részt vevd személy vagy
szervezet koteles feladatait jogszer(ien, a t6le elvarhaté legmagasabb szakmai
szinvonalon ellatni, a jogszabdlyi el6irdsainak megfelel6en az eljarasi cselekményeket
hataridében elvégezni, a sziikséges dontéseket hataridében és kell6 koriiltekintéssel
meghozni.

(2) Az eljarasok szabalyszeriiségéért, illetve jogszerliségéért a Kbsz- ben meghatarozott
feladatmegosztas szerint eljaro szervek, illetve személyek a felel6sek. Amennyiben a
kozbeszerzési eljaras lebonyolitasara kiils6 szakértd (felelds akkreditalt kozbeszerzési
szaktanacsado) keriil bevonasra, Uigy a kiils6 szakért6 felel6sségét a megbizasara
vonatkozo6 szerz6dés hatarozza meg.

(3) Az eljarast lezaré dontésért a 2. § szerinti dontést hozo a felelds.

(4) A kozbeszerzési eljarasokban résztvevo kozalkalmazottak, iigyintézdk a jelen Kbsz-
ben meghatarozott feladataik ellatasa tekintetében felel6sséggel tartoznak.

(5) A Cigand Varos Onkorményzata munkatarsainak mulasztésa esetén a polgarmester,
illetve a jegyz0 koteles a mulasztast kivizsgalni, és munkaltatoi jogkorében a

sziikséges intézkedéseket megtenni.

6. § ZARO RENDELKEZESEK

Jelen Kbsz- t61 eltéro, egyedi eljarasi rend megalkotasara a polgarmester jogosult.
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Jelen Kbsz. 2017. méjus 29. napjan lép hatalyba, hatalyba 1épésével egyidejiileg érvényét és
hatalyat veszti a 2012. januar 23. napjan hatalyba lépett kbzbeszerzési szabalyzat.
Rendelkezéseit a hatalybalépését kdvetden inditott kozbeszerzések esetében kell alkalmazni.

Jelen szabalyzat és Kbt. rendelkezései kozotti eltérést esetén a Kbt. szabalyai az iranyadoak.

Jelen szabélyzatot a hatalyba 1épését koveten el kell helyezni az intézet belsd informatikai

halézatan.
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7. § FUGGELEKEK

1. szamu fiiggelék Cigédnd Viros Onkormanyzata Kozbeszerzési

Szabalyzatahoz

A Cigind Viaros Onkorményzata Kézbeszerzési és Biralo

Bizottsaganak tagjai
Kozbeszerzés targya szerinti szakértelemmel rendelkezd tagok:

A Kozbeszerzési és Biralé Bizottsag elnoke, egyben Pénziigyi szakértelemmel rendelkez6 tag:

Cigandi Polgarmesteri Hivatal pénziigyi osztalyvezetdje
Jogi szakértelemmel rendelkez6 tag: kozbeszerzési szakértd, szerz6dés szerint
Epitési és miiszaki targyu kdzbeszerzéseknél: miiszaki ellendr szerzddés szerint

Arubeszerzési targyu kozbeszerzéseknél: ideiglenes tagként a kodzbeszerzés targya szerinti

szakértelemmel rendelkez6 6nkormanyzati dolgozo

Szolgaltatasi targyd kozbeszerzéseknél: ideiglenes tagként a kozbeszerzés targya szerinti

szakértelemmel rendelkez6 6nkormanyzati dolgozo
Kozbeszerzési szakértelemmel rendelkez6 kiils6 tag: kdzbeszerzési szakeértd, szerzodés szerint
Jogi szakértelemmel rendelkezd kiilso tag: kozbeszerzési szakértd, szerz6dés szerint

A kozbeszerzési és Biralo Bizottsag ideiglenes tagja: akit a polgarmester irasban megbiz
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2. szamii fiiggelék Cigédnd Varos Onkormanyzata Kézbeszerzési

Szabalyzatahoz

Osszeférhetetlenségi és titoktartasi nyilatkozat

Alulirott Név: ...
Lakcim: ...

- ,mint a kdzbeszerzési eljarasban kozszolgalati, kozalkalmazotti jogviszony ala tartozo
ko6zremiik6do,

- ,mint a Kézbeszerzési és Biralo Bizottsag tagja,

- ,mint kiils6 megbizott kozremiikodd (pl. fiiggetlen felel6s akkreditalt kozbeszerzési

tanacsadd, lebonyolito, jogi szakértd stb.)

..................................................................................... targyu kozbeszerzési
eljarasban (a megfelel szoveg alahizandd) a 2015. évi CXLIII. térvény (Kbt.) 25. §-a
alapjan kijelentem, hogy velem szemben a Kbt. 25. § -dban meghatarozott

osszeférhetetlenségi ok, mint kizar6 kortilmény nem all fenn.

Egyben kotelezettséget vallalok arra, hogy a fenti targyt kozbeszerzési eljarassal
kapcsolatban tudomasomra jutott a Ptk. 2:47. §-aban bekezdésében meghatarozott, kozérdeki
nyilvanos adatnak nem mindsiil6 adatot iizleti titokként kezelem, a kozbeszerzési eljarassal
kapcsolatos tudomasomra jutott adatokat, tényeket, titkot megOrzém, azt sem az eljaras

befejezése el6tt, sem pedig azt kovet6en jogosulatlan személy tudomdasara nem hozom.

Tudomassal birok az 6sszeférhetetlenség fennallasanak és a titoktartasi kotelezettségem

megszegésének jogkovetkezményeirol.

Jelen nyilatkozatot a jogkdvetkezmények ismeretében, minden befolyasolastdl mentesen, sajat

keziileg az alulirott helyen és napon irom ala.

Kelt ..., 201. ...

alairas



Cigéand Véros Onkormanyzata - Kézbeszerzési Szabalyzat 2017- Cigand

3. szamii fiiggelék Cigénd Viros Onkormanyzata Kézbeszerzési

Szabalyzatdhoz

Felel6sségi nyilatkozat

Alulirott Név: ...
Lakcim: ...
- ,mint a kézbeszerzési eljarasban kozszolgalati, kozalkalmazotti jogviszony ala tartozo
kozremiik6do,
- ,mint a Kozbeszerzési és Biralo Bizottsag tagja
- ,mint kiils6é megbizott kozremiikodd (pl. fiiggetlen felelds akkreditalt kozbeszerzési
tanacsadd, lebonyolitd, jogi szakértd stb. )
..................................................................................... targyu kozbeszerzési
eljarasban (a megfelel§ szoveg aldhizandd) elismerem és tudomasul veszem, hogy az eljaras

sordn a tevékenységemmel a Cigand Véros Onkormanyzatanak okozott karért:
- - akoztisztviselok, kdzalkalmazottak jogallasarol szol6 torvény szerinti;
- - apolgari térvénykodnyvrol szolé 2013. évi V. tv szerinti;
- - amegbizasi szerz6désben foglaltak szerinti

kartéritési felel6sséggel tartozom (A megfeleld széveg alahizando).

Kelt ..., 201. ...

alairas
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4. sz&mu fiiggelék Cigdnd Véros Onkorményzata Kézbeszerzési

Szabalyzatahoz

Egyes jegyz6konyvek tartalmi kdovetelményei

A részvételi jelentkezések, illetve az ajanlatok felbontasarol késziilt jegyz6konyvnek

tartalmaznia kell:

a.)
b.)

c.)
d.)
e.)
f.)
g.)

h.)
i)
j)

az iilés helye;

a kozbeszerzési eljaras targya és fajtaja;

a résztvevok neve; képviselt szervezetek neve

a bontas megkezdésének idOpontja;

az ajanlattevék neve (székhelye, telephelye, lak6helye);

az ajanlattevok altal kért ellenszolgaltatas;

az ajanlatok azon f6bb szamszeriisithetd adatait, amelyek a biralati szempont
(részszempontok) alapjan értékelésre keriilnek.

az ajanlatokra vonatkozo esetleges egyéb koriilményeket

a bontas berekesztésének id6pontja;

a jegyzokonyvvezeto és a jegyzokonyv hitelesitd alairasa, amennyiben a
jegyz6konyvet nem kozjegyz6 késziti.

A KBB iilésérdl késziilt jegyz6konyvnek tartalmaznia kell:

/e n o

—e

az lilés helye;

az {ilés megnyitasanak id6pontja;

a kozbeszerzési eljaras targya és fajtaja;

a résztvevok neve (jelenlétiik min6ségének, kiilondsen szakértelmiik, szavazati
joguk feltiintetése);

a felszolalok neve, és a hozzaszolasok lényege, illetve kiilon kérésre az
elhangzottak sz szerinti rogzitése;

a biralobizottsag javaslata az egyes ajanlatok/részvételi jelentkezések
érvényességére/érvénytelenségére, az eljaras
eredményességére/eredménytelenségére,

az elbiralas szerinti értékelés;

a hatarozatképesség megallapitasa, a hatarozathozatalok mddja és a szavazasok
szamszer(i eredménye;

az ajanlatokra vonatkozo esetleges egyéb kortilmények;

az {ilés berekesztésének idopontja;

a jegyzékonyvvezet6 és a két jegyzokonyv hitelesitd alairasa.
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	k.) a döntési javaslatok/előterjesztések, illetve a közbeszerzési eljárás iratainak 2. §- a szerinti döntéshozó, illetve KBB elé terjesztése;
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	n.) szervezi és koordinálja az esetleges helyszíni bejárásokat;
	o.) a felhívásban meghatározott időpontban az eredmény kihirdetése;
	p.) a Kbt. előírásai betartásával az összegezésben észlelt bármely elírás (névcsere, hibás névírás, szám- vagy számítási hiba vagy más hasonló elírás) kijavítása és a kijavított összegezés összes részvételre jelentkező/ajánlattevő részére történő megküldése;
	q.) közbeszerzési szerződés aláírásra történő előkészítése, aláírásában való közreműködés;
	r.) a közbeszerzési dokumentumok tárolása, jogszabály által előírt ideig történő megőrzése oly módon, hogy azok azonosíthatóak, visszakereshetőek, és utólagosan ellenőrizhetőek legyenek;
	s.) koordinálja az eljárásban esetlegesen részt vevő szakértő(k), felelős akkreditált közbeszerzési szaktanácsadó munkáját, részére a közbeszerzési eljáráshoz kapcsolódó iratokat azonnal megküldi;
	t.) a KBB üléseit előkészíti (az ülés időpontjáról előzetesen tájékoztatja a tagokat, a 3. § (5) bekezdésben meghatározott feladatok teljesítéséhez szükséges dokumentumokat, illetve formanyomtatványokat eljuttatja a tagokhoz), az ülésről jegyzőkönyvet vezet;
	u.) eleget tesz a Kbt. nyilvánosság biztosítására, közzétételre és kommunikációra vonatkozó rendelkezéseiben foglalt kötelezettségeknek;
	v.) jogorvoslati eljárás esetén valamennyi szükséges dokumentumot a Döntőbizottság rendelkezésére bocsát határidőben, az előzetes vitarendezési és/vagy jogorvoslati kérelem esetén írásbeli észrevételt tesz, választ ad, szükség esetén a jogorvoslati tárgyaláson a személyes megjelenésről, képviseletről gondoskodik;
	w.) javaslatot tesz a 2. § szerinti döntési jogosultnak a Döntőbizottság végzésének, vagy határozatának bírósági felülvizsgálatára.

	(3) A közbeszerzési ügyintéző a (2) bekezdésben foglalt kötelezettségének írásban rögzített módon tesz eleget.
	(4) A közbeszerzési ügyintéző a (2) bekezdésben meghatározott feladatainak ellátása kapcsán felelősséggel tartozik.
	(5) Amennyiben a 2. § (5) bekezdése értelmében a közbeszerzési eljárásban felelős akkreditált közbeszerzési szaktanácsadó működik közre, úgy a megbízási szerződésben ki kell kötni, hogy
	(6) Az ajánlatkérő köteles felelős akkreditált közbeszerzési szaktanácsadót (ügyvédet) bevonni
	(7) Amennyiben a közbeszerzési eljárás során
	a.) a beszerzés megvalósításához az ajánlatkérő részben, vagy egészben európai uniós támogatásban részesül, vagy támogatás iránti igényt nyújtott be, úgy a támogatás forrásának, illetve a támogatást nyújtó személyének függvényében a vonatkozó jogszabályok által előírt közbeszerzés eljárás előzetes, vagy utólagos ellenőrzésére, adatszolgáltatásra, bejelentésre stb. vonatkozó intézkedések megtétele, illetve határidők betartása, és/vagy
	b.) a beszerzés megvalósítása jogszabályi előírásnál fogva más közigazgatási szerv, hatóság előzetes engedélyétől függ, illetve központi ellenőrzést ír elő, úgy az előzetes engedélyezésre, központi ellenőrzésre vonatkozó intézkedések megtétele, illetve határidők betartása a közbeszerzési ügyintéző feladata és felelőssége, azonban a bevont felelős akkreditált közbeszerzési szaktanácsadó - a szükséges iratok rendelkezésre bocsátásával - a közbeszerzési ügyintézővel köteles együtt működni.


	5. § Felelősség
	(1) Valamennyi, a Kbsz. alapján a közbeszerzési eljárásokban részt vevő személy vagy szervezet köteles feladatait jogszerűen, a tőle elvárható legmagasabb szakmai színvonalon ellátni, a jogszabályi előírásainak megfelelően az eljárási cselekményeket határidőben elvégezni, a szükséges döntéseket határidőben és kellő körültekintéssel meghozni.
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	(3) Az eljárást lezáró döntésért a 2. § szerinti döntést hozó a felelős.
	(4) A közbeszerzési eljárásokban résztvevő közalkalmazottak, ügyintézők a jelen Kbsz- ben meghatározott feladataik ellátása tekintetében felelősséggel tartoznak.
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